Załącznik Nr 1 do zarządzenia

 Nr 33/2010 Wójta Gminy Bliżyn

z dnia 31 maja 2010 

Załącznik Nr 7

zasady rachunkowości zadań finansowanych z wykorzystaniem środków pomocowych realizowanych w organie Gminy i przez  jednostkę budżetową.

1.
Rachunkowość w zakresie zadań finansowych z udziałem środków pomocowych prowadzona jest na podstawie zakładowego planu kont dla budżetu gminy oraz jednostki budżetowej gminy Bliżyn oraz zasad określonych zarządzeniami w sprawie zasad rachunkowości, obiegu dokumentów księgowych i procedur kontroli.

2.
Realizacja zadania może nastąpić przed podpisaniem umowy o dofinansowaniu zadania, po uzyskaniu pozytywnej informacji – zawiadomienia o wyborze projektu przez jednostkę wdrażającą programy.

3.
Beneficjentem docelowym środków finansowych z pomocy finansowej Unii Europejskiej oraz innych środków pomocowych są jednostki organizacyjne gminy.

4. W planach finansowych jednostek organizacyjnych gminy winny być ujęte wydatki na realizację zadania.

5. Jeśli umowy bądź inne przepisy wymagają wyodrębnienia do realizacji projektu rachunku bankowego, to rachunek funkcjonuje w jednostce realizującej zadanie (w miejscu powstania kosztów).

6.
W przypadku obowiązku wyodrebnienia rachunku bankowego środki będą gromadzone dla całego zadania a jednostka zabezpieczy wkład własny na uregulowanie zobowiązań 
w dniu zapłaty.

7. Realizacja wydatków następuje zgodnie ze złożonymi projektami, podpisanymi umowami i harmonogramami, na podstawie prawidłowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentów finansowo- księgowych.

7.
Do prowadzenia ewidencji zadań realizowanych z wykorzystaniem funduszy pomocowych w organie korzysta się z następujacych bilansowych kont syntetycznych:

133 – „Rachunek bieżący”

134-  „ Kredyty bankowe”

137 - ,,Rachunki środków funduszy pomocowych”

227 - ,,Rozliczenie dochodów ze środków funduszy pomocowych”

228 - ,,Rozliczenie wydatków ze środków funduszy pomocowych”

240-  „ Pozostałe rozrachunki”

901-  „ Dochody budżetu”

902 – „Wydatki budżetowe”

907 - ,,Dochody z funduszy pomocowych”

907 - ,,Dochody budżetu”(wpływ dochodów własnych)”

908 - ,,Wydatki z funduszy pomocowych”

960 - ,,Skumulowana nadwyżka lub niedobór na zasobach budżetu”

961 - ,,Niedobór lub nadwyżka budżetu”

967 - ,,Fundusz pomocowe”.

8. Do prowadzenia ewidencji realizacji zadania z wykorzystaniem środków pomocowych 
w Urzędzie Gminy korzysta się z bilansowych kont syntetycznych:

011 - Środki trwałe

080 - Inwestycje ( środki trwałe w budowie)

130 - Rachunek bieżący 

137 - Rachunek środków funduszy pomocowych
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budżetowe oraz środki z budżetu na inwestycje

860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
998 - Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego

Przykładowe zapisy ewidencji księgowej zdarzeń gospodarczych:

a) Wpływ środków na rachunek bankowy budżetu gminy:

Wn konto 137-…, Ma konto 907 -…,

b) Przelew środków  na rachunek podległych jednostek budżetowych realizujących projekt

Wn konto 228-…, Ma konto 137 -…,

c) Wydatki jednostki budżetowej – środki pomocowe :

Wn konto 908 …, Ma konto 137…

c) Przekazanie środków  własnych na wyodrębniony rachunek bankowy 

Wn konto 137…, Ma konto 133...,

d) sprawozdanie z realizacji wydatków na realizacje projektu 

Wn konto 908…, Ma konto 228…,

e) Wpływ środków z tytułu odsetek bankowych na rachunku budżetu gminy, zgodnie
 z zawartą umową:

Wn konto 137…, Ma konto 227…,

e) Przekazanie odsetek na rachunek Instytucji Zarządzającej:

Wn konto 227…, Ma konto 137…, lub

przeksięgowanie odsetek bankowych na dochody własne r/ku budżetu gminy:

Wn konto 227…, Ma konto 901…

Przykładowe zapisy ewidencji księgowej zdarzeń gospodarczych w jednostce budżetowej:

a) Faktura za wykonane zadania niezależnie od źródła finansowania:

Wn konto 400 według kosztów rodzajowych Ma konto 201 …,

Wn konto 080 według zadań inwestycyjnych Ma konto 201 …,

Wn konto 225 …, Ma konto 201 …,

b) Zapłata wykonawcy zadania ze środków pomocowych:
Wn konto 201…, Ma konto 137 …,

c) Przeksięgowanie równowartości poniesionych wydatków na inwestycje :

Wn konto 810 …, Ma konto 800 …,

Przeksięgowanie rocznych wydatków i dochodów projektu:

a) Wydatki projektu zrealizowane ze środków funduszy pomocowych i środków własnych:

Wn konto 967.., Ma konto 908…,

b) dochody pochodzące z funduszy europejskich:

Wn konto 907, Ma konto 967,

c) dochody zrealizowane ze środków własnych:

Wn konto 901.., Ma konto 961,

d) przeksięgowanie w roku następnym pod datą zatwierdzenia bilansu nadwyżki lub niedoboru,

Jeżeli zadanie jest realizowane na przełomie roku, to na koncie 967 może być saldo na stronie Ma ponieważ zadanie nie zostało w całości zrealizowane .

9. Ewidencja księgowa projektu prowadzona jest w sposób umożliwiający identyfikację według klasyfikacji budżetowej.

10. Faktury dokumentujące poniesione wydatki na realizację programów współfinansowanych ze środków pomocowych, opisywane są przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizację programu. Opis winien zawierać nazwę programu, podział wydatków na poszczególne źródła ich finansowania, pozycję harmonogramu rzeczowego, która jest finansowana daną fakturą.

11. Procedura dokonywania płatności za roboty odebrane w ramach realizowanego Projektu powinna obejmować następujące etapy:

· rejestracja wpływu faktury ( w przypadku inwestycji wraz z protokołem odbioru),

· kontrola merytoryczna faktury – polega ona na sprawdzeniu, czy zdarzenie gospodarcze przedstawione w dokumencie księgowym jest zgodne z rzeczywistością, zawartymi umowami, procedurami wynikającymi z ustawy o zamówieniach publicznych i innych,

· kontrola formalna – dokument musi spełniać określone wymogi formalne  zgodnie
 z Rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 27 kwietnia 2004 roku w sprawie zwrotu podatku, zasad wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania oraz listy towarów i usług, do których nie mają zastosowania zwolnienia od podatku od towarów i usług, i rachunkowa polegająca na dokładnym sprawdzeniu, czy dane liczbowe na dowodach są prawidłowo wyliczono rachunkowo,

· służby finansowo-księgowe sporządzają dyspozycje przelewów,

· po zakończeniu czynności kontrolnych dowody księgowe uznane za prawidłowe są kierowane do fazy dekretacji, a następnie akceptowane przez Wójta Gminy lub Sekretarz Gminy Oraz Skarbnika Gminy lub zastępcę głównego księgowego.

· W razie ujawnienia w toku kontroli nieprawidłowości, kontrolujący:

· zwraca bezzwłocznie nieprawidłowe dokumenty wystawcy lub właściwym komórkom 
z wnioskiem o dokonanie zmian lub uzupełnień,

· odmawia podpisu dokumentów nierzetelnych lub dotyczących operacji sprzecznych 
z obowiązującymi przepisami,

· o odmowie podpisania dokumentu i jej przyczynach główny księgowy zawiadamia pisemnie kierownika jednostki. Kierownik jednostki może wstrzymać realizację zakwestionowanej kwoty lub operacji albo może wydać w formie pisemnej polecenie jej realizacji.

12. Dla zapewnienia płynności finansowania projektu gmina może korzystać
 z wyprzedzającego finansowania. W tym celu otwiera rachunek projektu w Banku Gospodarstwa Krajowego, na rachunek ten składa się rachunek środków własnych oraz rachunek pożyczki.

13. Gmina na zabezpieczenie wkładu własnego może zaciągać zobowiązania z tytułu kredytów w różnych bankach z zachowaniem przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych.

14. Wszystkie oryginalne dowody źródłowe w tym dowody księgowe dotyczące realizacji projektu, kompletowane są w oddzielnych segregatorach, które przechowywane są 
w siedzibie urzędu gminy Bliżyn w odpowiednio zabezpieczonej szafie. 

15.W przypadku braku wyodrębnionego rachunku bankowego w podstawowych zbiorach dowodów księgowych urzędu gminy znajdują się potwierdzone za zgodność z oryginałem kopie dowodów księgowych. Osobami uprawnionymi do potwierdzenia dowodów za zgodność z oryginałem są pracownicy służb finansowych zgodnie z zakresami czynności według podziału na wydatki majątkowe i bieżące.

16. Wpływy środków pomocowych oraz wydatki związane z realizacją projektów współfinansowanych ze środków pomocowych księgowane są zgodnie z klasyfikacją budżetową określoną w Rozporządzeniu Ministra Finansów z dnia 14 czerwca 2006 roku 
w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz.U. 107 poz. 726 z późn. zmianami).
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