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Załącznik nr 2
do Zarządzenia nr 0050.10.2013 
Wójta Gminy Bliżyn z dnia 28 lutego 2013 r. 
 

Bliżyn, dnia 28  lutego 2013 r.
……………………………….
             [Zatwierdzam:]

W Y K A Z
PRACOWNIKÓW URZĘDU GMINY BLIŻYN
WYZNACZONYCH DO PEŁNIENIA STAŁEGO DYZURU

	Lp.
	Imię i nazwisko
	Funkcja

	1
	2
	3

	1.
	CHYB Bożena 
	Starszy dyżurny

	2.
	DOMAGAŁA Iwona 
	Starszy dyżurny

	3.
	JURCZYK - KUTRYB Luiza
	Dyżurny

	4.
	LOREK Katarzyna 
	Dyżurny

	5.
	CICHOCKA Katarzyna 
	Kierowca dyżurny

	6.
	PIETRZYK Andrzej 
	Kierowca dyżurny

	7.
	Anna ROKITA - CEL
	Sekretarka




Zespół dyżurny tworzą:
· Starszy dyżurny
· Dyżurny
· Kierowca dyżurny








Załącznik nr 3
do Zarządzenia nr 0050.10.2013                  Wójta Gminy Bliżyn z dnia 28 lutego 2013 r. 
 

Bliżyn, dnia 28 lutego 2013 r.
……………………………….
             [Zatwierdzam:]

W Y K A Z
dokumentów stanowiących wyposażenie 
  STAŁEGO DYŻURU Wójta Gminy Bliżyn

TECZKA NR 1
1. Wykaz dokumentów „Stałego dyżuru” znajdujących się w Teczce nr 1.
2. Zarządzenie nr 3/2013 Wojewody Świętokrzyskiego z dnia 15 stycznia 2013 r. w sprawie organizacji stałych dyżurów na potrzeby podwyższania gotowości 
3.  Zarządzenie nr 0050.10.2013 Wójta Gminy Bliżyn z dnia 28 lutego 2013 r. w sprawie   organizacji stałego dyżuru na potrzeby podwyższania gotowości obronnej państwa.
4. Karta aktualizacji dokumentacji „Stałego dyżuru”.
5. Karta pobrania i zdania dokumentacji „Stałego dyżuru”.

TECZKA NR 2
1. Wykaz dokumentów „Stałego dyżuru” znajdujących się w Teczce nr 2.
2. Szczegółowa instrukcja działania „Stałego dyżuru” Wójta Gminy Bliżyn.
3. Plan alarmowania (powiadamiania) pracowników w miejscu pracy.
4. Plan powiadamiania pracowników w miejscu zamieszkania.
5. Wykaz pracowników powiadamianych przez łączników.
6. Wykaz jednostek organizujących „Stały dyżur” w organach nadrzędnych, podległych, współdziałających i sąsiednich.
7. Plan pełnienia ”Stałego dyżuru”.
8. Dziennik ewidencji przyjętych i nadanych informacji i sygnałów.
9. Książka meldunków starszego dyżurnego.
10. Tabela głoskowania.
11. Wyciąg z „Instrukcji przeciwpożarowej”.
12. Wykaz sygnałów powszechnego alarmowania i powiadamiania.
13. Brudnopis.
14. Spis inwentarza w pomieszczeniu „Stałego dyżuru”.
15. Spis abonentów central telefonicznych.
