Zarzadzenie Nr 0050.48.2017
Woéjta Gminy Blizyn
z dnia 21 lipea 2017 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w instrukcji kasowej.

Na podstawie art. 10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.
U.z 2016r. poz. 1047 z pézn. zm.), art.40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2016r. poz. 1870 z p6zn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 wrzesnia 2010r. w sprawie wymagan, jakimi powinna
odpowiadaé ochrona wartosci pienigznych przechowywanych i transportowanych przez
przedsiebiorcow i inne jednostki organizacyjne w celu prawidtowej realizacji obstugi kasowej
(Dz.U z 2016 r. poz.793) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. W instrukcji w sprawie gospodarki kasowe; stanowigcej zatacznik nr 1 do zarzadzenia Nr
0050.34.2013 Wéjta Gminy Blizyn z dnia 27 czerwca 2013r. w sprawie wprowadzenia instrukcji
kasowej wprowadza sig nastgpujace zmiany:

1. § 8 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
..3. Klucze do pomieszczenia kasowego (3 szt.) przechowywane sg:

1) Dwa duplikaty kluczy oplombowanych referentka kasjera w

2) Oryginalny klucz, po zakonczeniu pracy sktadany jest w woreczku oplombowanym referentka
kasjera w zamykanej '

2. w§ 17 dodaje sie pkt. 5 i 6 w brzmieniu:

,.5) Dopuszcza si¢ zaplate podatkow i oplat stanowigcych dochod gminy w formie bezgotowkowe;
przy pomocy terminala ptatniczego, po spetnieniu nastepujacych warunkow: .

a) wplata moze by¢ przyjeta tylko kartami waznymi na catym $wiecie lub na terenie Polski i w
terminie wazno$ci okreslonym na karcie.

b) nie wolno przyjmowa¢ wptat kartami uszkodzonymi (ztamanymi, przecigtymi) ani tez kartami
zawierajgcymi poprawki.

¢) do realizacji ptatnosci moga by¢ przyjete jedynie karty podpisane przez posiadacza karty,
jezeli karta posiada miejsce na podpis. Jezeli karta nie jest podpisana, nalezy poprosi¢
posiadacza karty o jej podpisanie, a tozsamo$¢ zweryfikowaé na podstawie dokumentu
tozsamosci.

d) podpis posiadacza karty ztozony na rachunku obcigzeniowym musi by¢ zgodny ze wzorem
podpisu na karcie (nie w przypadku , w ktorym transakcja jest weryfikowana numerem PIN).
W przypadku jakichkolwiek watpliwosci co do podpisu, nalezy sprawdzi¢ dokument
tozsamos$ci posiadacza karty.

e) wszelkie czynnoéci sprawdzajace nalezy wykona¢ przed wystapieniem o autoryzacjg.



6) Kasjer zobowigzany jest odmowi¢ przyjecia zaptaty karta patnicza, w szczegélnosci w przypadku:
a) otrzymania negatywnej odpowiedzi autoryzacyjne;j,
b) braku mozliwosci uzyskania autoryzacji transakcji,

c¢) niezgodnosci podpisu zlozonego na rachunku obciazeniowym z podpisem na karcie
platniczej,

d) odmowy posiadacza karty okazania dokumentu stwierdzajacego tozsamo$¢ w sytuacji gdy
zaistniata watpliwos¢ co do jego tozsamosci,

e) stwierdzenia postugiwania si¢ karta pfatnicza przez osobe nieuprawniona.

Po otrzymaniu autoryzacji wplaty kasjer wydaje oryginal potwierdzenia wptaty ,,KP”— kasa przyjmie,
natomiast kopie zatgcza pod raport kasowy.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




