Zarzadzenie Nr 0050.64 .2020
Wéjta Gminy Blizyn
z dnia 5 sierpnia 2020 r.
w sprawie podjecia prac planistycznych do sporzadzenia projektu uchwaly budzetowej
Gminy Blizyn na 2021 rok oraz projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy
Blizyn na lata 2021-2035, okreslenia szczegolowosci, formy i zasad wedlug jakich,

materialy planistyczne winny by¢ zlozone.

Na podstawie art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
/tj. Dz. U. z 2020 roku, poz.713 z pézn.zm/, art.230 ust.1 i art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych (fj. Dz. U. z 2019 roku, poz.869 z pozn. zm.) oraz uchwaly
Nr XXXVII/247/2010 Rady Gminy Blizyn z dnia 26 sierpnia 2010 roku w sprawie trybu prac

nad projektem uchwaty budzetowej (wraz z pozn. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Zobowiazuje si¢ kierownikéw komorek organizacyjnych i samodzielne stanowiska
Urzedu Gminy Blizyn oraz dyrektorow i kierownikow jednostek podlegtych do opracowania
materialéw planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2021 rok.
§ 2. W celu opracowania projektu budzetu na 2021 rok zobowigzuje do wykonania
nastepujacych prac, z zachowaniem warunkow nizej podanych:

1) Kierownicy samorzadowych jednostek budzetowych sporzadzajg ,Wstepny

projekt planu finansowego” zawierajgcy materialy dotyczace prognozowanych dochodow

i wydatkow, w szezegétowoscei do dziatu, rozdziatu i paragrafu klasyfikacji budzetowej oraz

dolaczajg do nich szczegblowa czeS¢ opisowa w zakresie projektowanych niezbednych

przedsiewzieé¢ dla roku budzetowego, w tym rowniez majatkowych majac na uwadze stan
zakladanych na koniec roku naleznosci i zobowigzan jednostki,
2) Kierownik instytucji kultury — zobowigzany jest przedtozy¢ plan dzialalnosci

instytucji kultury oraz wstepny projekt planu finansowego wraz ze szczegélowa czgscia

opisowg w zakresie niezbgdnych przedsiewzig¢, w tym réwniez majatkowych, niezbednej
dotacji podmiotowej z budzetu gminy, innych dochodéw zewnetrznych (w rym planowanych z
budzetu UE), majac na uwadze stan zakladanych na koniec roku naleznosci i zobowigzan
jednostki,

3) Kierownicy referatoéw i pracownicy samodzielnych stanowisk pracy urzedu
gminy zobowigzani sg do opracowania materiatow odpowiednio W zaleznosci od

merytorycznego zakresu dziatania wg. wzoru planu finansowego.



§ 3. Podstawa planowania dochodow na 2021 rok jest przewidywane wykonanie dochodow

budzetowych w roku 2020.

§ 4. Do planowania nalezy przyja¢ nizej wymienione zasady;

1.

2.
1)

2)
3)

4)
3)
6)
7)
8)
9)

Szacowanie dochodéw opieraé sie powinno na zasadach ostroznosciowych
i gruntownie uzasadnionych.
Przy ustalaniu poziomu dochodéw na 2021 rok nalezy uwzgledni¢:
prognozy podstawowych wskaznikow makroekonomicznych ujete w zatozeniach
do projektu budzetu panstwa na 2021 rok,
przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych w roku 2020,
informacje uzyskane z Ministerstwa Finansow, Swietokrzyskiego Urzedu
Wojewodzkiego i Krajowego Biura Wyborczego o przyznanych kwotach
subwenciji i dotacji oraz prognozowanych wptywach z tytutu udziatu w podatku
dochodowym od 0séb fizycznych,
informacje urzedow skarbowych na temat przewidywanych dochodow,
planowane zmiany cen $wiadczonych ustug,
przepisy podatkowe i prognozowane stawki podatkow i optat lokalnych,
sytuacje platnicza najwigkszych podatnikéw gminy,
poziom windykacji zalegtosci podatkowych,
podjete dziatania w celu pozyskiwania dodatkowych srodkow finansowych, w

tym z Unii Europejskiej, budzetu pafstwa, itp.

10) planowane zmiany innych naleznosci budzetowych wynikajgce ze zmieniajacych

1)

2)

3)

4)

5)

si¢ przepisow.
Dochody biezace nalezy planowa¢ w nastepujacy sposob:

dotacje celowe na zadania wlasne i zadania zlecone z zakresu administracji
rzadowej — w kwotach podanych przez Wojewodg Swietokrzyskiego oraz Krajowe
Biuro Wyborcze,
subwencje — w kwotach podanych przez Ministra Rozwoju i Finansow,
udzial we wplywach z podatku dochodowego od 0sob fizycznych — w kwotach
podanych przez Ministra Rozwoju i Finansow,
dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek
samorzadu terytorialnego ujmuje si¢ na podstawie obowigzujacych zapisow
porozumien 1 umow,
dochody z podatkéw i optat lokalnych zaktadajac wzrost obecnie obowigzujacych

stawek podatkowych zgodnie ze wskaznikami wynikajacymi z komunikatow



Prezesa Gioéwnego Urzedu Statystycznego i Obwieszezen Ministra Rozwoju
i Finansow, uwzgledniajac wskaznik $ciggalnosci,

6) dochody z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacowa¢ na
podstawie obowigzujacych stawek, uwzgledniajac wskaznik sciagalnosci,

7) dochody z majatku gminy szacowa¢ na podstawie wykazu mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w 2021 roku, zawartych uméw najmu i dzierzawy
oraz oplaty przeksztalceniowe;j,

8) dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacowa¢ na
podstawie ilosci zezwolen na czas nieokreslony oraz przewidywanej ilosci
zezwolen na sprzedaz jednorazowa,

9) zaliczki i refundacje ze $rodkoéw Unii Europejskiej ustali¢ z uwzglednieniem
planowanych terminéw skiadania wnioskéw o platnos¢ oraz wynikajacego z

umowy, czasu ich weryfikacji i poswiadczenia przez Instytucje Zarzadzajacq.

4. Dochody majatkowe planuje si¢ w nastepujgcy sposob:
1) — na podstawie wykazu mienia komunalnego przeznaczonego do sprzedazy w

2021 roku z podaniem numeréw nieruchomosci i wartosci poszczegdlnych

skladnikow,
2) z oplaty przeksztalceniowej na podstawie wykazow oplaty z rozbiciem na
poszczegodlne lata,
3) dofinansowanie z innych budzetow do planowanych projektow inwestycyjnych
— w tym dofinansowanie z UE na podstawie zawartych umow o dofinansowanie
i harmonogramow.
4) ﬁoﬁnansowanie ze $rodkow budzetu panstwa na podstawie podpisanych umow,
porozumien lub ztozonych wnioskow,
§ 5. . Podstawg planowania dochodow na 2021 rok jest przewidywane wykonanie dochodow
budzetowych w roku 2020.
§ 6. Planowanie wydatkow, na 2021 rok oparte jest na przewidywanym wykonaniu
budzetu w roku 2020, ktére jednoczesnie stanowi podstawe obliczenia limitow wydatkow
biezacych.
1. Wydatki ~ budzetowe  podlegaja ograniczeniom  formalno-prawnym
wynikajacym z art. 242 i 243 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
Regula wydatkowa okreslona w art. 242 ustawy nakazuje zachowanie zasady

zréwnowazonego budzetu biezacego, co oznacza, ze planowane i wykonane wydatki biezace



nie moga przekroczy¢ planowanych i wykonanych dochodow biezacych powigkszonych
o nadwyzke budzetowa z lat ubieghych i wolne srodki.

2. Wszelkie dzialania realizowane przez Gmine Blizyn musza by¢ zgodne z art.
44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych, tzn. wydatki powinny by¢

dokonywane w sposob celowy i oszezedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych

efektow z danych naktadéw. W trakcie planowania i realizacji budzetu obowiazujg przepisy
dotyczace gospodarki finansowej i zasady odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych.

3. Wydatki mogg byé ponoszone jedynie na zadania wlasne gminy.

4. Kalkulacje wydatkow nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny i celowy
z uwzglednieniem w pierwszej kolejnosci  zadan obligatoryjnych, zleconych,
kontynuowanych i wynikajacych z zawartych umow. Ustala si¢ nastgpujacy priorytet
wydatkow budzetowych:

1) zabezpieczenie $rodkéw finansowych na zadania budzetowe dla jednostek
organizacyjnych gminy na poziomie zapewniajgcym ich sprawne i nieprzerwane
funkcjonowanie,

2) zapewnienie $rodkéw na niezbgdne remonty 1 naprawy zabezpieczajace mienie
komunalne,

3) zapewnienie $rodkéw na wieloletnie pogramy, projekty lub zadania ujete w aktualnym
Wykazie Przedsiewzig¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowe].

5. Wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania roku
2020, pomniejszonego o jednorazowe wydatki w biezacym roku, z
uwzglednieniem dodatkowych zadan roku przyszlego. Wydatki nalezy
uzasadnié¢ uwzgledniajac:

1) zmiany wielkosci poszczegolnych elementow kalkulacyjnych,

2) czynniki, ktore spowodowaty ewentualng zmiang trendu wzrostu lub spadku,

3) wydatki jednorazowe lub niewystepujace w 2020 roku,

4) kwoty planowanych wydatkéw dla nowych zadan przewidzianych do realizacji w

2021 roku.

6 Jednostki planujace wydatki na remonty winny wskazac zakres planowanych

remontdéw z wyszezegélnieniem tych zwigzanych z decyzj ami i nakazami organdéw nadzoru,

7. Wynagrodzenia osobowe kalkulowa¢ nalezy wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy

na dzien 1.09.2020r., biorgc pod uwage skutki finansowe planowanych zmian



organizacyjnych do konica 2020 roku oraz w 2021 roku. Przy planowaniu wydatkow na
wynagrodzenia nalezy uwzglednic:
1) plan zatrudnienia,
2) kwote minimalnego wynagrodzenie za prace w 2021 roku ,
3) zamrozenie plac w budzetowce na poziomie nominalnym z 2020 r,
8. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowa¢ wg zawartych i planowanych
uméw, ze wskazaniem przewidywanych kwot érodkow na realizacje kazdej z nich
majac na uwadze, minimalng stawke godzinowa w 2021 roku.
9., Wydatki na wynagrodzenia nauczycieli planowa¢ zgodnie z karta nauczyciela.
10. Wydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje sig zgodnie ustawg z
dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow
jednostek sfery budzetowej (Dz. U. z 2018 r. poz.1872 z pdzn.zm.).
11. Skladki na ubezpieczenia spoleczne, sktadki na Fundusz Pracy oraz Fundusz Emerytur
Pomostowych planuje si¢ w wysokosciach zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

12. Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych planowa¢ zgodnie z ustawg z dnia
4 marca 1994 r. o zakltadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1070).
Do planowania wysokosci odpisu podstawowego przyja¢ kwotg bazowa stosowang w roku
2020. W odniesieniu do placowek oswiatowych odpis na fundusz $wiadczen socjalnych od
nauczycieli planowa¢ zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela.

13. Wskaznik wzrostu pozostatych wydatkow (kosztow), jakimi nalezy si¢ kierowac przy

sporzadzaniu projektu wg przewidywanego $redniorocznego wzrostu cen towarow 1 uslug

konsumpcyjnych wynosi 1,80/0.

§ 7. Jednostki pomocnicze Gminy (sotectwa) skladaja wnioski o dofinansowanie zadan

z budzetu gminy w trybie ustawy o Funduszu Soleckim w terminie do 30 wrzesnia 2020

roku.
§8. Opracowane materialy planistyczne wraz z czgscia opisowa, dotyczgce projektu
budzetu na 2021r. winny byé zlozone na sekretariat Urzedu Gminy najpozniej do dnia

15 pazdziernika 2020 roku.

§ 9. W zwigzku z opracowywaniem wraz z projektem budzetu na 2021r. projektu Wieloletniej
Prognozy Finansowej Gminy zarzadzam opracowanie projektu tej prognozy dla Gminy
Blizyn na lata 2021-2035. W tym celu zobowiazuje kierownikow gminnych jednostek,

kierownikéw referatow oraz samodzielne stanowiska pracy w Urzedzie Gminy odpowiednio



w zaleznosci od merytorycznego zakresu dziatania do wykonania informacji z zachowaniem
nastepujacych zasad:

1. W zakresie wykazania zadan wieloletnich, ktorych realizacja zostata rozpoczgta w
latach wczesniejszych i bedzie kontynuowana w latach nastgpnych lub planowanych do
rozpoczecia w roku 2021 az do momentu zakonczenia, z podaniem kwot wydatkow ogolem
od roku rozpoczecia do roku zakonczenia z rozbiciem na poszezegolne lata realizacji.

2. Dane winny obejmowa¢ umowy zawarte lub planowane do zawarcia na
przedsiewziecia realizowane ze $rodkow wiasnych oraz srodkéw zewngtrznych obejmujacych
okres od poczatku realizacji do zakoficzenia oraz jego zachowania cigglosci przez okres
wynikajacy z zawarte] umowy,

3. W zakresie wydatkow biezacych

1) przedsiewziecia zwiazane z programami realizowanymi z udzialem srodkow

pochodzacych z UE i ze Zrodel zagranicznych zgodnie z zalgeznikiem nr 1 do
zarzadzenia

2) wydatki na utrzymanie ciaglosci zakonczonych projektow zgodnie z zalgeznikiem Nr

2 do zarzadzenia. Wydatki nalezy poda¢ od roku zakonczenia projektu do roku
okreslonego w umowie /zachowania ciaglosci projektw/ , poprzez analize kosztow
niezbednych na ich biezgce utrzymanie lub kontynuacjg projektéw. W uzasadnionych
przypadkach od kwot planowanych na 2021 rok limity wydatkéw mozna waloryzowa¢
$redniorocznym wskaznikiem wzrostu cen towaroéw i ustug konsumpeyjnych / 1,8%/.,
3) przedsigwziecia pozostate np.: oswietlenie uliczne na terenie gminy, konserwacja
oswietlenia ulicznego na terenie gminy, dowdz ucznidw, opracowanie planu
przestrzennego zagospodarowania, oplaty za domy pomocy spolecznej ip. zgodnie z
zalgeznikiem nr 2 do zarzadzenia, od kwot planowanych na 2020 rok limity
wydatkéw mozna waloryzowacé o 1,8% przez wszystkie lata objgte prognoza,

4) w zakresie wydatkéw majatkowych — przedsigwziecia kontynuowane lub nowe
planowane do wykonania wg zalacznika Nr 3 i 4.

5) w zakresie wydatkéw biezacych na wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane nalezy
wykazaé wynagrodzenia wg angazy wraz z dodatkami stalymi i wyplatami
jednorazowymi (nagrody, odprawy w roku ich wystapienia) w latach 2021 — 2035
zgodnie z zalacznikiem nr 5 do zarzadzenia.

4. Materialy planistyczne dotyczace projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy

winny by¢é opracowane i ztozone wraz z materialami do budzetu.



§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 11 Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania i podlega publikacji na stronie

www.ugblizyn.bip.doc.pl.

§ 12. Zarzadzenie wraz z zatgcznikami zostanie przestane za pomocg poczty elektroniczne;

dla Dyrektoréw jednostek podrzednych celem wykorzystania.




Zalacznik nr 1
do Zarzgdzenia Nr 0050.64.2020
z dnia 05.08.2020r.

Karta projektu realizowanego z wydatkow biezgcych z udzialem srodkow
zewnetrznych

..........................................................................................................................................................................

A To0 Y1 1 LSOO RSO UUUPU PRSP TP SRS SRR
PLOTYTEI/0S. . .ecvceressassorssssussssusssssnssssnssssssssssssssssssrssssryassssssssssssess asssssssos sissassssasssssssnsssnsasssssssstasssssssastassasssensns
DZIATANIE. ....eveeveereeeireesisaesseessressssesssessesssssssassesssssssessssssassnssssssssesssssssssssossssssssstessessstsastsastsnssarsesssssssnssasassasnns
Okres realizacji (Wlatach ....c.ccoivemsmvmssisniasiriinmimmisiion

F.aczne naklady finansowe /warto$¢ calego zadania/........ccoeveeinennnnne. . W tym:

-grodki z budZzetu BIMINY..:.ssmamnmrosvarssms .
~Srodki = buddetn BrajoWEE0 . . cus wmismmmmrsmsnssss .

- érodki z UE oraz innych Zrédet zagranicznych............ccooviiiiiiiiins

- Przewidywane do poniesienia w 2020 1. .....coviiiiiniiiiinnnn,
Plan rok 2021 .icoversevecnssancessorrssnsane w tym:

B (0T Lol Al 1a b0 03 (1111 (OSOR———————e R ;

- Srodkiz bodzety raiowWeg0 . mmmunos swmsms savs ,

- $rodki z UE oraz innych zrodet zagranicznych..............oooooeviiinn
Plii 10K 2022 cicvisssnvmnnvigosnssnsesssnesans

- $rodki z budzetu gminy......ccccccevvvirinreinenenienienens ;

- §rodki z budzetu Krajowego.....cscvevveevssssnaarsnons ,

- $rodki z UE oraz innych zrodet zagranicznych...............ooiiiinn

Kolejne lata do czasu zakonczenia




Zatgcznik Nr 2
do zarzadzenia Nr 0050.64.2020
z dnia 5 sierpnia 2020r.

Wykaz przedsiewziec biezgcych , w tym: na utrzymanie ciggtosci zakoriczonych projektow, przesiewzie¢ pozostatych

z tego przypada na lata (w z)

taczne
naktady
finansowe
Razem
okres od roku B
. i Limit
Lp. Nazwa i cel realizacji | Rozdz. | zakorncz. vao‘n. do| Przewid. | poniesione
od-do Faiektu konca Wykon. | wydatki do razem
proj 2019 2020 |Korca2020] 2021 2022 2023 2024 2025 2026 2027 2028 2029
[suma /lata2020-
wszyskich tokn 2029/
lat/
0
i 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00
7, . 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00
3. 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00
a, 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00
5. 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00
6. 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00
7. 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00
8. 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00
9. 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00
10. 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00
11 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00
§7. 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00

Nalezy wykaza¢ wszystkie ciggtosci projektow, wynikajace z umow o dofinansowanie zadar realizowanych przy wspétudziale srodkdéw zewngtrznych,
Nalezy tez wykazac przedsiewziecia realizowane corocznie, nizbedne takie jak: oswietlenie uliczne, konserwacja oéwietlenia, opracowanie planow
zagospodarkowania przestrzennego, opfaty za domy spoteczne, rodziny zastepcze, dowoz dzieci do szkot iinne




Zalacznik nr 3
do Zarzadzenia Nr 0050.64.2020
z dnia 5 sierpnia 2020r.

Karta projektu realizowanego z wydatkow inwestycyjnych realizowanych z udzialem
$rodkow zewnetrznych

..........................................................................................................................................................................

Okres realizacji (wlatach .........ooooviiiiiiiin
Laczne naklady finansowe /warto$¢ calego ZzAdania/ ....coorvinesesesrscnsnane w tym:
- $rodki z budzetu gminy......cocvevieenenininins,
- $rodki z budzetu Krajowego.......c.coovviiiiiininnnn. \
- érodki z UE oraz innych zrodet zagranicznych..............cooovviiiinnnnnn
Poniesione wydatKi I9eZnie fv.eivnienireninnssneie wtym :
- Poniesione od poczatku realizacji do 31.12.2019r........ooovivriiiiiininnnnn
- Przewidywane do poniesienia w catym 2020 I.. oo
Plan rok 2021 ........ R — w tym:
- $rodki z budzetu gminy........ccocceerenineneiininnnenes :
- érodki z budzetu Krajowego.........coovviiiiininnn. ,
- érodki z UE oraz innych Zrodel zagranicznych...........ooooiiiiiiinns
Plan rok 2022 ..ccveeiinrennneissnnassnnesanans
- $rodki z budzetu gminy.......cccoevemenenininnininnninnns
- $rodki z budzetu Krajowego.......ccooevvveiiininnn,
- érodki z UE oraz innych zrodel zagranicznych

Kolejne lata do czasu zakonczenia inwestycji.




Zalgcznik nr 4
do Zarzadzenia Nr 0050.64.2020
z dnia 5 sierpnia 2020 r.

Karta przedsi¢gwzigcia/zadania realizowanego z wydatkow inwestycyjnych /bez
udzialu §rodkéw zewnetrznych/

Dzial......cccue... TRl msemussepsrerians
Nazwa
PIZEASIEWZIGCIA/ZAAANIA. .....vvvesesreesssessssssssessss s
Okres realizacji (wlatach ........ooovviiiiiiie
Laczne naklady finansowe /warto§¢ calego zadania! sasieienivescsrsisavensee W tym:
Poniesione wydatKi 19€Znie fv.iiiniininniin. w tym :
- Poniesione od poczatku realizacji do 31.12.2019r.........ooiviriiiiiiiinen
- Przewidywane do poniesienia w catym roku 2020 ....oocoeviniiiiniiinsnin
Plan: BORI02L. .oemms i iimwasnsspisawysvses
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Zestawienie wynagrodzen wraz z pochodnymi -

Zatgcznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 0050.64.2020
z dnia 5.08.2020r.

jednostki oswiatowe i osrodek pomocy spotecznej

Wynagrodzenia Naigrady Odprawy Dodatkowe Umo?ﬁvy -
Lp. Lata brutto wg oy wynagrodzen | zlecenia, 0 Pochodne inne Razem
) jubileuszowe emerytalne . .
angazy ie roczne dzieto
plan 2021 0
od 2022

roku*1,85%
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