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KARTA USŁUG USC.1.1.2013 

Wydanie zaświadczenia o zdolności prawnej do zawarcia małżeństwa za granicą 

MIEJSCE ZŁOŻENIA 

DOKUMENTÓW 
Urząd Stanu Cywilnego 
ul. Kościuszki 79a 

Pokój nr 5 (Tel. 25 41-236. wew. 48)  
Prosimy przybyć najpóźniej 30 min. przed godz. zamknięcia przyjęć 

interesantów.  
WYMAGANE 

DOKUMENTY 
1. Wypełniony formularz wniosku.  

2. Dowód wniesienia (uiszczenia) opłaty.  

Zgodnie z art. 3 pkt 1 Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 28 

września 2007 r. w sprawie zapłaty opłaty skarbowej /t.j.: Dz.U z 2012 r. 

poz. 1282 z późn. zm./ składający wniosek lub pełnomocnictwo albo 

dokonujący zgłoszenia zobowiązany jest dołączyć dowód zapłaty 

należnej opłaty skarbowej (oryginał), albo uwierzytelnioną kopię 

dowodu zapłaty. Dowód zapłaty może mieć formę wydruku 

potwierdzającego dokonanie operacji bankowej. 

3. Dowód osobisty lub inny dokument tożsamości (do wglądu).  

W sytuacji składania wniosku w postaci dokumentu elektronicznego 

podpisanego bezpiecznym podpisem weryfikowanym kwalifikowanym 

certyfikatem (za pośrednictwem ePUAP), dostarczenie dokumentu 

tożsamości do wglądu nie jest wymagane.  

W pozostałych sytuacjach dowód osobisty lub inny dokument 

tożsamości może być okazywany przy składaniu wniosku, w trakcie 

prowadzonego postępowania lub przy odbiorze dokumentu kończącego 

sprawę.  

4. Odpis skrócony aktu urodzenia, jeżeli był sporządzony w innym 

Urzędzie Stanu Cywilnego.  

5. Pisemne zapewnienie o braku przeszkód do zawarcia małżeństwa, 

złożone przed kierownikiem USC w kraju, a za granicą przed polskim 

konsulem.  

6. Osoby, które pozostawały już w związku małżeńskim załączają 

dodatkowo:  

1. Odpis skrócony aktu małżeństwa z adnotacją o rozwodzie lub 

odpis prawomocnego orzeczenia sądu o rozwodzie. 

2. Odpis skrócony aktu zgonu lub odpis prawomocnego orzeczenia 

sądu o stwierdzeniu zgonu lub uznaniu za zmarłego 

poprzedniego małżonka. 
 

OPŁATY 1. Opłata skarbowa za wydanie zaświadczenia: 38 PLN.  

2. Opłatę w wymaganej wysokości należy wpłacić na konto właściwego 

urzędu przelewem, przekazem pocztowym lub bezpośrednio w kasie 

urzędu. 

3. Termin wniesienia opłaty: najpóźniej w dniu składania wniosku.  

http://www.ugblizyn.bip.doc.pl/


TERMIN I SPOSÓB 

ZAŁATWIENIA 
1. W terminie do 7 dni od złożenia kompletnego wniosku wydanie 

zaświadczenia o zdolności prawnej do zawarcia małżeństwa za granicą.  

W przypadku odmowy wydania zaświadczenia w terminie do 14 dni 

kierownik USC wystosowuje do Wnioskodawcy pismo informujące o 

powodach odmowy wydania zaświadczenia.  

2. Dokument może być odebrany przez Wnioskodawcę:  

1. Poprzez pocztę tradycyjną. 

2. Osobiście w siedzibie urzędu. 

3. O formie odbioru decyduje Wnioskodawca w formularzu wniosku.  
PODSTAWA PRAWNA Ustawa z dnia 29 września 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst 

jednolity Dz.U. z 2011r. Nr 212, poz. 1264). 

TRYB ODWOŁAWCZY 1. Jeżeli kierownik urzędu stanu cywilnego odmawia wydania 

zaświadczenia, że obywatel polski lub zamieszkały w Polsce 

cudzoziemiec niemający żadnego obywatelstwa zgodnie z prawem 

polskim może zawrzeć małżeństwo za granicą, powiadamia na piśmie 

osobę zainteresowaną o przyczynach odmowy.  

2. Osoba zainteresowana w terminie 14 dni od dnia doręczenia jej pisma 

kierownika urzędu stanu cywilnego może wystąpić z wnioskiem do sądu 

rejonowego właściwego ze względu na siedzibę urzędu stanu cywilnego 

o rozstrzygnięcie, czy okoliczności przedstawione przez kierownika 

urzędu stanu cywilnego uzasadniają odmowę dokonania czynności.  

3. Prawomocne postanowienie sądu wiąże kierownika urzędu stanu 

cywilnego.  
DODATKOWE 

INFORMACJE 
Ogólny opis 

1. Obywatel polski lub zamieszkały w Polsce cudzoziemiec niemający 

obywatelstwa żadnego państwa zamierzający zawrzeć małżeństwo za 

granicą może otrzymać zaświadczenie stwierdzające, że zgodnie z 

prawem polskim może on zawrzeć małżeństwo.  

2. Ww. zaświadczenie wydaje kierownik urzędu stanu cywilnego miejsca 

zamieszkania lub ostatniego stałego zameldowania osoby, której 

zaświadczenie dotyczy.  

3. Jeżeli obywatel polski zamieszkały za granicą nie miał miejsca 

zamieszkania w Polsce albo nie można ustalić jego ostatniego miejsca 

zamieszkania w Polsce albo wyjechał z Polski przed ukończeniem 16 

roku życia i stale przebywa za granicą, ww. zaświadczenie wydaje 

konsul.  

Sposób dostarczania dokumentów 
1. Wymagane dokumenty należy dostarczyć do urzędu na jeden z 

poniższych sposobów:  

1. Przesłać drogą elektroniczną przy pomocy skrzynki kontaktowej 

ePUAP - o ile Wnioskodawca posiada bezpieczny podpis 

elektroniczny weryfikowany kwalifikowanym certyfikatem. 

2. Przesłać pocztą tradycyjną (dla celów dowodowych zaleca się 

przesłanie listem poleconym). 

3. Złożyć bezpośrednio w urzędzie w godzinach jego pracy. 

 

2. Dokumenty do wglądu należy przedstawić:  

1. W sytuacji bezpośredniego kontaktu z urzędem - przy składaniu 

wniosku. 

2. W sytuacji korzystania ze skrzynki ePUAP lub drogi pocztowej - 

dostarczyć bezpośrednio do urzędu, jako uzupełnienie wcześniej 

przesłanego wniosku lub przesłać pocztą, a urząd po dokonaniu 

odpowiednich czynności dokumenty  



te odeśle na wskazany adres. 

3. Dokumenty, które mają być dostarczone w oryginałach lub 

uwierzytelnionych kopiach należy złożyć bezpośrednio w urzędzie lub 

przesłać pocztą tradycyjną.  

4. W przypadku braków formalnych w dostarczonych dokumentach 

Wnioskodawca zostanie pisemnie wezwany do ich uzupełnienia w 

terminie 7 dni.  
 


