
Zzrzqdzenie nr 0050.28.202 I

W6ita Gminy Bli2yn

z dnia 12 marca 2021r.

w sprawie regulaminu udzielania zam6wieli publicznych, kt6rych wartoS6 szacunkowa nie

przekracza kwoty 130000 zl.

Na podstawie art. 44 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tj.
Dz.IJ.22021r., poz. 305) oraz art.30 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorz4dzie

grninnym (tj. Dz.U. z 2020r., poz. 713 z p62. zm.) zarz4dza sig, co nastgpuje:

$1. Ustala sig regulamin udzielania zam6wiefi publicznych, kt6rych wartoS6 szacunkowa me

przekacza kwoty 130000 zl. w brzmieniu zalqcznika do niniej szego zarzqdzenia.

92. Regulaminu nie stosuje sig do:

l) Postgpowan o udzieleniu zam6wieri publicznych i konkurs6w wszczgtych

i niezakoriczonych przed dniem 12 marca 2021r.
2) Um6w zawartych po dniu 12 marca 2021r. bgdqcych nastgpstwem udzielania zam6wienia

publicznego wskutek postgpowania wszczgtego przed dniem l2 marca br.

3) Um6w zawartych przed dniem 12 marca 2021r.

$3. Traci moc:

l) Zarz4dzenie nr 0050.23.2014 W6jta Gminy Blizyn z dnia l6 kwietnia 2014r. w sprawie

regulaminu zam6wieri publicznych, kt6rych wartoSi szacunkowa rrie przek,racza

wyrazonej w zlotych r6wnowaZnodci kwoty 30 000 euro;

2) Zan4dzenie nr 0050.69.2015 W6jta Gminy Bl izyn z dria 24listopada 2015r. zmieniajqce

regulamin zam6wieri publicznych, kt6rych warto5d szacunkowa nie przekracza

wyraZonej w zlotych r6wnowaZnodci kwoty 30 000 euro.

$4. Wykonanie zarzqdzenia powierza siE pracownikom wykonuj4cym czynnoSci w zakreste

zam6wief publicznych.

95. Zarz4dzenie wchodzi w Zycie z dniem podjqcia.
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Zalqcznik

do Zarzqdzetia Nr 0050.28.2021

Wr6jta Gminy Bliiyn

z dnia 12 marca 2021r.

Regulamin

udzielania zam6wieri publicznych, ktrSrych wartoSd szacunkowa nie przekracza kwoty
130000 zl.

$1.1. Do zam6wien i konkurs6w, kt6rych wartoit nie przeL'tacza wgaZonej w zlotych kwoty
130000,00 zl. nie stosuje sig przepis6w ustawy z dnia l1 wrze3nia 2019r. Prawo zam6wiei
publicznych (Dz.U.22019r.po2.2019 2p62. zm.) zwane dalej ,,Pzp".

2. Przy ustalaniu wartoSci stosuje sig zasady okreSlone przepisami art. 28 36 ustawy Pzp.

S2. Procedury udzielania zam6wiefi publicznych uregulowano w nastgpuj4cych
przedzialach:

l) Warto6ci szacunkowe nie przekraczaj4cej kwoty 20000 zi. bez podatku od towar6w
i uslug.

2) Warto3ci szacunkowe przekraczaj4cej kwoty 20000 zl. do 80000 zl. bez podatku od

towar6w i ustug.

3) WartoSci szacunkowe przekraczaj4cej kwoty 80000 zl. do 130000 zl. bez podatku od

towar6w i uslug.
4) WartoSci przekraczal4cej 2000 zl. do 130000 zl. dla zam6wiei realizowanych w ramach

Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko (POIi S).

S3. Procedury udzielania zam6wien publicznych okreSlone w niniejszym regulaminre
dotyczq zam6wieri o kt6rych mowa w $2 pkt 2-4.

54. Do zam6wieri, kt6rych wartoSi szacunkowa nie przekracza kwoty 20000 zl. bez podatku

od towar6w i uslug oraz 2000 zl. dla zarn6wierl realizowanych w ramach POIiS nie stosuje sig

przepis6w niniejszego regulaminu. Wydatki powinny byi jednak dokonywane w spos6b

celowy i oszczEdny.

S5.l Dla zam6wieri publicznych o wartoSci przekraczajqcej 20000 zl. do 80000 zl.
przeprowadza sig rozeznanie cenowe.

2, Rozeznanie cenowe przeprowadza sig telefbnicznie, pocztq elektroniczn4, t'aksem,

pisemnie, poprzez portale intemetowe lub bezpoSrednie rozeznanie r1mku.

3. Rozeznanie obejmuje co najmniej dw6ch wykonawc6w realizuj4cych w ramach
prowadzonej przez siebie dzialalnoSci dostawy, uslugi lub roboty budowlanej bgd4cej
przedmiotem zam6wienia. Wymogu powyzszego nie stosuje sig w przlpadku kiedy dane

zam6wienie mo2e zrealizowat tylko jeden wykonawca.

4. Na podstawie przeprowadzonego rozeznania rynku pracownik merltoryczny wskazuje
wykonawcA, kt6ry zaoferowal najkorzystniejsze warunki realizacji zam6wienia.



Z przeprowadzonej procedury pracownik merytoryczny sporz4dza notatkq sfuzbowq wraz

z zal4cznikanl (w szczeg6lnoSci: wydruk oferty z portalu intemetowego, notatka z rozmowy
telefonicznej, notatka z bezpo6redniego rozeznania rpku), kt6ra po zatwierdzeniu przezW6jta
Gminy jest podstaw4 do realizacji zam6wienia.

Wz6r notatki stanowi zal4cznik nr I do regulaminu.

5. W przypadku zam6wien realizowanych w ramach Programu Operacf nego

Infiastruktura i Srodowisko, o wartodci szacunkowej przebaczajqcej 2000 zl do 130000 2tr. bez

podatku od towar6w i uslug przeprow adza sig rozeznanie runku poczt4 elektroniczn4, faksem,

poprzez portale intemetowe, w formie pisemnej. Rozeznanie obejmuje co najmniej dw6ch
wykonawc6w realizuj4cych w ramach prowadzonej dzialalnoici dostawy, uslugi lub roboty
budowlane bgd4ce przedmiotem zam6wienia. Wyrnogu nie stosuje sig gdy rozeznanie ryrku
nie jest moZliwe - zamawiaj4cy uzasadnia w6wczas koniecznoS6 udzielenia zam6wienia bez

rozeznania rynku. Dokumentami potwierdzaj4cl,mi rozeznanie rynku s4 w szczeg6lnoSci

skierowane do potencjalnych wykonawc6w zapy4afia cenowe (b4d2 wydruk ogloszenia
o zamowieniu zamieszczonego na stronie intemetowej zamawiajqcego) wraz z otrzymanyfii
ofertami, b4dL tez wydruki ze stron intemetowych przedstawiaj4cych of'erty lub informacje
handlowe (zawierajqce datg wydruku) oferty lub informacje handlowe przeslane przez

wykonawc6w z wlasnej inicjatyrvy.

56.1 Dla zam6wieri publicznych o wartoSci przekraczajqcej 80000 21. do 130000 zl. bez
podatku od towar6w i uslug przeprowadza sig pisemne rozeznanie cenowe, zapraszaj4c do

skladania ofert tak4 liczbg wykonawc6w, kt6ra zapewni konkurencjg oraz wyb6r
najkorzystniejszej oferty (co najmniej 2 wykonawc6w). Formularz zapytania cenowego naleZy
przekazat w formie pisemnej, osobiScie, listownie lub zamieSci6 na stronie intemetowej
zamaw iaj 4c e go do pobrania.

Wz6r formularza stanowi zalqcznik nr 2 do regulaminu.

2. Po otrz)rynaniu ol'ert od wykonawc6w, pracownik merJ4oryczny zobowi4zany jest do
sporz4dzenia protokolu z przeprowadzone go rozeznania cenowego.

Wz6r protokofu stanowi zal4cznik nr 3 do regulaminu.

3. Udzielenie zam6wienia moZliwe jest w przlpadku otrz)rmania co najmniej j ednej

wa:Znej oferty.

4. Zam6wienia udziela sig wykonaw cy, kt6ry zlo2yl najkorzystniejszq o1'er19.

5. Udzielenie zam6wienia zatwierdza W6jt Gminy.

6. Z wybranym wykonawc4 zawiera sig umowg w formie pisemnej.

57.f Pfiez na;korzystniejsz4 oferlg naleZy rontmiei oferlg, kt6ra przedstawia najniZsz4 ceng

lub koszt a w przypadku zastosowania do oceny oferl opr6cz ceny lub kosztu kryteria
jakoSciowe, w6wczas najkorzystniejsz4 oferlg wybiera siE na podstawie wszystkich
zastosowanych kryteri6w oceny ofert. Zastosowane kyteria jakoSciowe winny odnosi6 sig do
przedmiotu zam6wienia, w szczeg6lnoSci do: parametr6w technicznych, wlaiciwoSci
estetycznych, funkcjonalnych, rirodowiskowych, serwisowania posprzedaZowego, pomocy
technicznej, warunk6w dostaw takich jak np. termin, spos6b lub czas dostawy itp. Przy
stosowaniu dodatkowych krleri6w oceny ofbrly konieczne jest uzasadnienie jej wyboru.



2. Zamawiaj4cy mo2e prowadzii z wybranym wykonawcq negocjacje w celu uzyskania
najkorzystniejszych warunk6w zam6wienia.

$8. Przeprowadzeni e rozeznania rynku potencjalnych wykonawc6w nie ma zastosowania
gdy ze wzglgdu na szczeg6lny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub rob6t budowlanych
uzasadnione jest zlecenie realizacji zam6wienia konkretnemu wykonawcy. Przeslanki wyboru
wykonawcy nale2y dol4czy( do protokolu.

$9.1 Dokumentacja z postepowania o udzielenie zam6wienia prowadzona jest przez

pracownika merytorycznego. Pracownik jest odpowiedzialny za archiwizacjg dokumentacji
z realizacji zam6wienia na stanowisku pracy przez okres 4 [at.

2. Obowi4zkiem pracownika merytorycznego j est bezstronne oraz staranne przygotowanie
postepowania o udzielenie zam6wienia publicznego.

S10. Informacja o udzielonych zam6wieniach za dany rok kalendarzowy podlega
przekazaniu na stanowisko merytorycznie odpowiedzialne za przygotowanie sprawozdania
z zam6wien publicznych w terminie do 3l stycznia roku nastQpnego.

S11. W sprawach nieuregulowanych w regulaminie zastosowanie maj4 w szczeg6lnoSci
przepisy ustawy o finansach publicznych oraz kodeks cy,r,vilny.

$12. Regulamin wchodzi w 2ycie z dniem l2 marca 2021r.
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Zalqcznik nr I

Do regulaminu udzielania zam6wiei publicznych,

kt6rych wartoSi szacunkowa nie przekracza kwoty 130000 zl.

NOTATKA SLUZBOWA

Z przeprow rdzenia procedury udzielania zam6wiert
o warto5ci przekraczajqcej 20000 zl do 80000 zl.

I . Dotyczy postepowania o udzielenie zam6wienia publicznego na

2. Zebrane oferty (przeprowadzone rozmowy telefoniczne, poczt4 elektroniczn4, faksem, pisemnie,

wydruk portalu intemetowego, bezpo(rednie rozeznanie rynku).

Wvkonawca

Data

rozeznania/otrzymania

oferty

Cena

netto/b rutto
Urr'agi

3. Uzasadnienie wyboru wykonawcy:

4. Wybranemu wykonawcy:

1) zostanie udzielone zam6wienie *

2) nie zostanie udzielone zam6wienie *

ZATWIERDZAM

(data, podpis W6jta Gminy)

(podpis pracownika merytorycznego)
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Zal4czniknr 2

do regulaminu udzielania zam6wieri publicznych,

kt6rych warto6i szacunkowa nie przekracza kwoty 130000 zl.

(zamawiajqcy)

(miejscov,oit, data)

Adres i nazwa wykonawcy

ZAPYTANIE CENOWE

Zapraszamy do zloZenia oferty na:

Przedmiot zam6wienia i jego opis: ...............
Termin realizacj i zam6wienia:

Okres gwarancji: . . .. .

Miejsce i termin zlo2enia o

Warunki platno(ci:

Osoba upowainiona do kontakhr z wykonawcami: ...

Spos6b przygotowania oferty: ofertg nale2y sporzqdz J * i.*. ,o..".: * llr* o"l'i',n.

OFERTA

1. Dane wykonawcy:
nazwa wykonawcy ..........................
adres wykonawcy
NIP

Regon.............
Nr telefonu

2. Oferujg wykonanie przedmiotu zam6wienia za:

Cena netto: . ... . . .. (slownie:

Podatek VAT
Cena brutto: ........ (slownie:

. Potwierdzam termin realizacji zam6wienia do dnia
Okres gwarancji

Wyra2am zgodg na warunki platnoSci okreSlone w zapyaniu cenowyrn.

OSwiadcza, 2e zapoztalem sig z opisem przedmiotu zam6wienia i warunkami zap)'tania cenowego

oraz oSwiadczam, 2e nie wnoszg do niego zastrzezett.

3

4

5

6

(podpis wykonawcy lub osoby upowa2nionej

pieczgt wykonawcy)

dnia .....................
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Zalqcznik nr 3

do regulaminu udzielania zam6wieri publicznych,

kt6rych warto66 szacunkowa nie przekacza kwoty 130000 zl.

Protok6l
rozeznania cenowego

zam6wienia o warto3ci przekraczaj4cej 80000 zl. do 130000 zl,

I . W celu udzielenia zam6wienia:

przeprowadzono rozeznanie cenowe.

2. W dniu .... przekazano formularz zapltania cenowego do udziafu

w postgpowaniu ni2ej wymienionym wykonawcom: pisemnie, poczt4 elektronicznq, faksem lub

poprzez wydruk ofert ze strony intemetowej zamawiaj4cego (wlaiciv'e podkreilit) lttb
osobiscie w urzQdzie.

3. W terminie do dnia do godziny . ... . .. przedstawiono poni2sze oferty:

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniej szej:

Bli;Tn, dnia . ...
(podpis prowadzqcego postepowanie )

Zatw ierdzart/ nie zatwierdzam

(data, podpis Wdjta Gminy)

Lp. Nazwa wykonawcy
Adres

wykonawcy
Cena netto Cena brutto Uwagi

Mari Ttth


