Zarzadzenie Nr 0050.5.2022
Wajta Gminy Blizyn
z dnia 10 stycznia 2022 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu uzytkowania samochodu stuzbowego
wykorzystywanego do prowadzenia gospodarki komunalne;j.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2021r., poz. 1372 ze zm.) oraz art. 86a ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od
towarow i ustug (Dz. U. z 2021 poz. 685 z pdzn. zm.) zarzadza sie. co nastepuje:

§1. Wprowadza si¢ Regulamin uzytkowania samochodu stuzbowego wykorzystywanego do
prowadzenia gospodarki komunalnej, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikowi urzedu gminy ds. ochrony
srodowiska.

o
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. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do Zarzadzenia Nr 0050.5.2022
Wojta Gminy Blizyn
z dnia 10 stycznia 2022 r.

REGULAMIN UZYTKOWANIA SAMOCHODU SLUZBOWEGO
WYKORZYSTYWANEGO DO PROWADZENIA GOSPODARKI KOMUNALNEJ

ROZDZIAL 1
DEFINICJE POJEC

§1. llekro¢ mowa w regulaminie o:

1) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Blizyn z siedziba: 26 — 120 Blizyn
ul. Kosciuszki 79A.
2) Regulaminie — rozumie si¢ przez to niniejszy regulamin.

3) samochodzie stuzbowym — nalezy przez to rozumie¢ nalezacy do Gminy Blizyn
samochod marki  Peugot Boxer, o numerze rejestracyjnym TSK 45922,
nr identyfikacyjny VF3YC3MHUI12E34259 wykorzystywany przez upowaznionych
pracownikow Urzedu Gminy Blizyn do realizacji powierzonych im zadan z zakresu
prowadzenia gospodarki komunalne;j.

4)  Wojcie Gminy — rozumie si¢ przez to Wojta Gminy Blizyn.

5) dysponencie — nalezy przez to rozumie¢ pracownika urzedu gminy ds. ochrony
srodowiska, ktoremu przekazano do dyspozycji samochod stuzbowy na podstawie
protokotu przekazania samochodu stuzbowego. ktorego wzdr stanowi zalacznik Nr 1
do Regulaminu,

6) uzytkowniku samochodu - pracownika, ktory otrzymal od Wojta Gminy pisemne
upowaznienie do kierowania samochodem stuzbowym.

ROZDZIAL 11
POSTANOWIENIA OGOLNE

§2.1. Samochod stuzbowy stanowiacy wilasnos$¢ urzedu Gminy moze byé uzywany
wytacznie w celach stuzbowych do wykonywania zadan z zakresu gospodarki komunalnej.
2. Do eksploatacji moze by¢ dopuszczony samochod sprawny technicznie 1 wyposazony
zgodnie z obowiazujgcymi przepisami.

ROZDZIAL 111
ZASADY KORZYSTANIA Z SAMOCHODU SLUZBOWEGO

§3.1. Samochodem stuzbowym moga kierowa¢ nizej wymienieni pracownicy. na podstawie
udzielonego upowaznienia, ktorego wzor stanowi zatacznik Nr 2 do Regulaminu:

1) dysponent samochodu,

2) uzvtkownik samochodu.

2. Samochod stuzbowy pozostaje do dyspozycji uzytkownika samochodu lub dysponenta
tylko 1 wytacznie w czasie pracy lub w czasie wypelniania obowigzkow stuzbowych poza
godzinami pracy.



3. Przekazanie samochodu shuzbowego wymaga sporzadzenia protokolu zdawczo
odbiorezego wedtug wzoru okreslonego w zalaczniku Nr 3

ROZDZIAL IV
ZASADY UZYTKOWANIA SAMOCHODU SEUZBOWEGO
DO CELOW SLUZBOWYCH

§4. Uzytkownik lub dysponent samochodu stuzbowego zobowiazany jest w szczegolnosei do:

1) przestrzegania przepiséw o ruchu drogowym ze szczegélnym uwzglednieniem

zachowania trzezwosci, zakazu palenia papierosow i zakazu prowadzenia rozmow
telefonicznych podezas jazdy.

2) uzywania samochodu w sposob bezpieczny ze zwréceniem uwagi na zachowanie
norm zuzycia paliwa i norm eksploatacyjnych producenta,

3) nie uzyczania samochodu osobom trzecim.

4) dokonywania codziennej kontroli oswietlenia. stanu ogumienia, poziomu oleju

w silniku i ptynu w uktadzie chlodniczym.

5) zakupu paliwa do pelnego zbiomika w wyznaczonej przez dysponenta stacji
1 obowiazku podania stanu licznika do sporzadzenia faktury.

6) rozliczania karty drogowej po kazdodniowym uzywaniu pojazdu,

7) pilnowania terminéw przegladow technicznych oraz niezbednych czynnosci
serwisowych,

8) szczegolnej dbatosci kluczyki do samochodu, dowod rejestracyjny i inne dokumenty .

9) odprowadzania samochodu po skonczonej pracy na miejsce postoju.

10) niezwlocznego  zawiadomienia dysponenta oraz wojta o0 spowodowaniu lub
uczestnictwie w wypadku drogowym oraz dopelnienia wszelkich innych czynnosci
prawem przewidzianych,

IT) zawiadomienia policji, dysponenta oraz wojta w przypadku kradziezy lub uszkodzenia
samochodu,

12) odpowiedzialnosci majatkowej w przypadku spowodowania zawinionej szkody nie
uwzglednianej przez ubezpieczyciela,

13) poniesienia kosztow wynikajacych z naruszenia przepisow o ruchu drogowym, a takze
oplat z tytutu postoju w strefie ptatnego parkowania.

ROZDZIAL V
ZASADY POKRYWANIA KOSZTOW UTRZYMANIA I EKSPLOATACJI
SAMOCHODU SLUZBOWEGO

§5.1. Koszty utrzymania i eksploatacji samochodu stuzbowego ponosi Gmina Blizyn.
2. W/w kosztami w szczegolnosci sa:
1) zakup paliwa,
2) zakup olejow silnikowych i innych ptynow eksploatacyjnych,
3) oplaty za myjni¢ i czyszczenie wewnetrzne,
4) zakup czgsci zamiennych i podstawowych kosmetykéw samochodowych,
5) naprawy i oplaty serwisowe,
6) oplaty za parkowanie,



7) oplaty za przejazd drogami platnymi, w ramach wykonywaniu obowigzkow

(5]

19]

(8]

9%

n

stuzbowych.

Uzytkownik  samochodu sluzbowego zobowigzany jest do niezwlocznego
przedstawienia rachunku lub faktury dysponentowi, celem jej rozliczenia nie dluzej
niz w ciggu 3 dni w sekretariacie urzedu.

W razie niedopelnienia obowiazku wykazanego w ust. 3. uzytkownik samochodu
pokrywa koszty.

Zaliczki pobrane na zakupy i ustugi podlegaja rozliczeniu zgodnie z zasadami
obowigzujacymi w urzedzie.

Ustala si¢ obowiazek zakupu paliwa do pelnego zbiornika oraz rejestrowania stanu
licznika w karcie drogowej o ktorej mowa w §7 pkt 1 i fakturze zakupu.

ROZDZIAL VI
EWIDENCJA KORZYSTANIA Z SAMOCHODU SLUZBOWEGO

. Ewidencja korzystania z samochodu stuzbowego prowadzona jest na numerowanych

kartach drogowych z zachowaniem ciaglosci zapisow az do catkowitego jej zapehnienia.

. Karta drogowa wraz z kluczykami i dokumentami pojazdu wydaje uzytkownikowi

dysponent na kazdy dzien po uprzednim stwierdzeniu stanu trzezwosci uzytkownika.
Wzor karty drogowej stanowi zatgcznik Nr 4 do Regulaminu.

. Dysponent kazdorazowo przed wydaniem karty drogowej wpisuje date. nazwisko i imie

uzytkownika. godzine rozpoczgcia pracy, zlecenia wyjazdu. stanu paliwa i normy
zuzycia paliwa.

. Po zwrocie karty drogowej, kluczykow i dokumentéw dysponent w karcie wpisuje

godzing zakonczenia pracy, stan paliwa i zuzycia — zgodnie z norma oraz stan licznika.

. W przypadku zaplanowanego wyjazdu w dzien wolny od pracy. karte drogowa wydaje

sie¢ w dzien poprzedzajacy.

. W przypadku wystgpienia koniecznosci wyjazdu po godzinach pracy. uzytkownik

bezzwlocznie informuje dysponenta o koniecznosci wyjazdu. W razie nieobecnosci
dysponenta decyzje w sprawie wyjazdu podejmuje woit.

§7. Po zakonczeniu kazdego miesiaca dysponent dokonuje rozliczenia przebiegu samochodu.

zuzycia paliwa, stanu licznika, liczby godzin pracy oraz sprawdza prawidlowos¢ zapisow
sporzadzajac miesieczng karte eksploatacyjna wedtug wzoru stanowiacego zalgeznik nr 3
do Regulaminu.

§8. Karta o ktorej mowa w §7 stanowi jednoczesnie ewidencje przebiegu pojazdu dla celow

podatku VAT, ktora nalezy przekazaé referatowi Finansowo Budzetowemu w terminie do
dnia 10 kazdego miesigca nastgpujacego po miesiacu jej sporzadzenia.




Zalgeznik Nr |
do Regulaminu uzytkowania samochodu stuzbowego
wykorzystywanego do prowadzenia gospodarki komunalne;

PROTOKOL
PRZEKAZANIA SAMOCHODU SLUZBOWEGO

Widnite womsmmss s s r. przekazano samochdd:

Stan techniczny pojazdu;

Bez uwag, pojazd sprawny technicznie
| Usterka, komunikat
| Uwagi (jakie. jaki komuniKat?). .. ..o e



Zalgcznik Nr 2
do Regulaminu uzvtkowania samochodu stuzbowego
wykorzvstywanego do prowadzenia gospodarki komunalnej

UPOWAZNIENIE NR........../......
do kierowania samochodem stuzbowym

UDOWAZIHAIM . Lottt et et et e e e e e e a e TR
(imie¢ i nazwisko pracownika)
L
(stanowisko sluzbowe)
legitymujacego si¢ dowodem osobistym serii: ..................... U Sncssmuesimssesmy e P
WYSTAWIONYINL PIZEZ! ...veieieuienieieiesatesetesteseetseteeseeseeesseseeseeseeeseaeeeseteeasesteseeeseese e eeseeeseeeneerseneeene
oraz prawem jazdy kat:. .........c.coooveiiiiiinnnnn, ;| OO,
TETIIIIT WAZIOSCIL . 1ttt et e ee ettt et et ettt e e et e e e ettt et e e et e e e e e e e e e e e ean
do kierowania samochodem stuzbowym mMarki .........cccooveieiiieiiieeiicccccecceee e
O NUMETZE TEJESTIACY JILYTI 1uveetitetesteetestetesaeseeseessesseseeseesessseseesssseessaseeseess st eesesseseeraessseeseseueens

(podpis Wéjta)

Oswiadczenie pracownika

Oswiadczam, Ze zapoznalem si¢ z trescig ..Regulaminu w sprawie zasad korzystania
z samochodu stuzbowego w Urzedzie Gminy Blizyn™ i akceptuje zawarte w nim warunki.
W zwigzku z upowaznieniem do kierowania samochodem stuzbowym marki.....................
g B TSy M s s s il oswiadczam, ze przyjmuje odpowiedzialnosé
materialng za powierzony samochdd (art. 114-122 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks
pracy tj. Dz. U. 2020 poz. 1320 z poézn. zm.).

(czytelny podpis osoby upowaznionej)




Zalgcznik nr 3
do Regulaminu uzytkowania samochodu stuzbowego
wykorzystywanego do prowad=enia gospodarki komunainej

Protokol
Zdawczo — Odbiorczy

Przekazujacy:

(Imie 1 Nazwisko) (Pelniona funkeja)
Przejmujacy:

(Imi¢ 1 Nazwisko) (Pelniona funkcja)
Charakterystyka samochodu:
Marka i typ b e T A B T S S
Numer rejestracyjny ARG RS A RS LS
Numer identyfikacyjny pojazdu - ............coooviiiiniiiiiiiiii,
Rok produkcji o ——
Pojemnos¢ silnika B T
Stan paliwa O dimen SR R A A
Stan licznika -

Wyposazenie techniczne:

Przekazujacy Przejmujacy
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Zalgcznik Nr 4
do Regulaminu uzytkowania samochodu stuzbowego
wykorzystwanego do prowadzenia gospodarki komunalney
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Zalgeznik Nr 5 do Regulaminu uzyvtkowania samochodu stuzbowego
wykorzyvstywanego do prowadzenia gospodarki komunalnej

Miesieczna karta pracy eksploatacyjna nr ............

ZH MIESIGU: sossnssvssmsasssasusassssvsusys

Nr rej
Marka i typ

Pojemnosé zbiornika

Uzytkownik:
Nr karty Stan
Data -

drogowej licznika

Pojemnosé cyl.

| Rodzaj paliwa

. llos¢ g s :
" : Stan . Zuzycie paliwa
Stan paliwa . paliwa
Przebicg prey palivia zakup
zebicg akup.
= e rzy T =
km otrzymaniu 7\]3[‘0;\ ; W
; e : .
karty T danym We Rzeczywi- Oszezedno Przekrocze
< . Pl .
- okresie normy ste sei nia

Razem

Norma zuzycia na 100 km przebiegu................ocooii

Rzeczywiste zuzycie na 100 km przebiegu

Sporzadzit Dysponent:

Zatwierdzil Wajt:




