Zarzadzenie Nr 0050.77.2022
Wajta Gminy Blizyn
z dnia 21 czerwca 2022 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu uzytkowania ciagnika sluzbowego
wykorzystywanego do prowadzenia gospodarki komunalne;j.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2022r., poz. 559 ze zm.) oraz art. 86a ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od
towardow 1 ushug (Dz. U. z 2022 poz. 931 ze zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1. Wprowadza si¢ Regulamin uzytkowania ciagnika stluzbowego wykorzystywanego do
prowadzenia gospodarki komunalnej, stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikowi urzedu gminy ds. ochrony
srodowiska.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zataeznik do Zarzagdzenia Nr 0050.77.2022
Wojta Gminy Blizyn
z dnia 21 czerwca 2022 r.

REGULAMIN UZYTKOWANIA CIAGNKA SLUZBOWEGO
WYKORZYSTYWANEGO DO PROWADZENIA GOSPODARKI KOMUNALNEJ

ROZDZIAL I
DEFINICJE POJEC

§1. llekro¢ mowa w regulaminie o:

1) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Blizyn z siedziba: 26 — 120 Blizyn
ul. Kosciuszki 79A,

2) Regulaminie — rozumie si¢ przez to niniejszy regulamin,

3) Ciagniku — nalezy przez to rozumie¢ nalezacy do Gminy Blizyn ciagnik rolniczy marki
BELARUS 952.4 nr identyfikacyjny Y4R900Z15M1100021 wykorzystywany przez
upowaznionych pracownikow Urzedu Gminy Blizyn do realizacji powierzonych im
stuzbowych zadan z zakresu prowadzenia gospodarki komunalne;j,

4) Wojcie Gminy — rozumie si¢ przez to Wojta Gminy Blizyn,

5) dysponencie — nalezy przez to rozumie¢ pracownika urzedu gminy, ktoremu
przekazano do dyspozycji samochdd stuzbowy na podstawie protokolu przekazania
ciagnika, ktorego wzor stanowi zatgcznik Nr 1 do Regulaminu,

6) uzytkowniku ciggnika — pracownika, ktéry otrzymat od Wojta Gminy pisemne
upowaznienie do kierowania ciggnikiem.

ROZDZIAL 11
POSTANOWIENIA OGOLNE

§2.1. Ciagnik rolniczy stanowigcy wilasnos¢ urzedu Gminy moze by¢ uzywany wylacznie
w celach stuzbowych do wykonywania zadan z zakresu gospodarki komunalnej.
2. Do eksploatacji moze by¢ dopuszczony ciagnik sprawny technicznie 1 wyposazony
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

ROZDZIAL 111
ZASADY KORZYSTANIA Z CIAGNIKA

§3.1. Ciagnikiem moga kierowa¢ nizej wymienieni pracownicy, na podstawie udzielonego
upowaznienia, ktérego wzor stanowi zatacznik Nr 2 do Regulaminu:

1) dysponent ciggnika,

2) uzytkownik ciagnika.

2. Ciagnik pozostaje do dyspozycji uzytkownika ciagnika lub dysponenta tylko 1 wylacznie
w czasie pracy lub w czasie wypelniania obowiazkoéw stuzbowych poza godzinami pracy.

3. Przekazanie ciagnika wymaga sporzadzenia protokotu zdawczo odbiorczego wedtug wzoru
okreslonego w zalaczniku Nr 3



ROZDZIAL 1V
ZASADY UZYTKOWANIA CIAGNIKA
DO CELOW SLUZBOWYCH

§4. Uzytkownik lub dysponent ciggnika zobowiazany jest w szczegdlnosci do:

1)

2)

3)
4

5)

6)
7)

8)
9)
10)
11)

12)

13)

§5.1.

D
2)
3)
4)
5)

|8 ]

przestrzegania przepisow o ruchu drogowym ze szczegdlnym  uwzglednieniem
zachowania trzezwosci, zakazu palenia papieroséw 1 zakazu prowadzenia rozmow
telefonicznych podczas jazdy.

uzywania ciagnika w sposob bezpieczny ze zwroceniem uwagi na zachowanie norm
zuzycia paliwa i norm eksploatacyjnych producenta,

nie uzyczania ciggnika osobom trzecim,

dokonywania codziennej kontroli oswietlenia, stanu ogumienia, poziomu oleju
w silniku i pltynu w uktadzie chlodniczym i uktadzie hydraulicznym,

zakupu paliwa do pelnego zbiornika w wyznaczonej przez dysponenta stacji
i obowiagzku podania stanu licznika do sporzadzenia faktury,

rozliczania karty drogowej po kazdodniowym uzywaniu pojazdu,

pilnowania terminéw przegladow technicznych oraz niezbednych czynnosci
serwisowych,

szczegolnej dbalosei kluczyki do ciagnika, dowdd rejestracyjny 1 inne dokumenty,
odprowadzania ciagnika po skonczonej pracy na miejsce postoju,

niezwlocznego zawiadomienia dysponenta oraz wojta o spowodowaniu lub
uczestnictwie w wypadku drogowym oraz dopelnienia wszelkich innych czynnosci
prawem przewidzianych,

zawiadomienia policji, dysponenta oraz wojta w przypadku kradziezy lub uszkodzenia
ciggnika,

odpowiedzialnosci majatkowej w przypadku spowodowania zawinionej szkody nie
uwzglednianej przez ubezpieczyciela.

poniesienia kosztow wynikajacych z naruszenia przepisow o ruchu drogowym.

ROZDZIAL V
ZASADY POKRYWANIA KOSZTOW UTRZYMANIA I EKSPLOATACJI
CIAGNIKA

Koszty utrzymania i eksploatacji ciagnika ponosi Gmina Blizyn.

W/w kosztami w szczegdlnosci sa:

zakup paliwa,

zakup olejow silnikowych i innych plynéw eksploatacyjnych,

oplaty za myjni¢ i czyszczenie wewngtrzne,

zakup czesci zamiennych i podstawowych kosmetykow samochodowych,
naprawy i oplaty serwisowe.

Uzytkownik ciggnika zobowigzany jest do niezwlocznego przedstawienia rachunku
lub faktury dysponentowi, celem jej rozliczenia nie dluzej niz w ciagu 3 dni w
sekretariacie urzedu.

W razie niedopelienia obowigzku wykazanego w ust. 3, uzytkownik ciggnika
pokrywa koszty.



5. Zaliczki pobrane na zakupy i ushugi podlegaja rozliczeniu zgodnie z zasadami
obowigzujacymi w urzedzie.

6. Ustala si¢ obowiagzek zakupu paliwa do pelnego zbiornika oraz rejestrowania stanu
licznika w karcie drogowej o ktorej mowa w §7 pkt 1 i fakturze zakupu.

ROZDZIAL VI
EWIDENCJA KORZYSTANIA Z CIAGNIKA SLUZBOWEGO

§6.1. Ewidencja korzystania z ciagnika prowadzona jest na numerowanych Kkartach

drogowych z zachowaniem ciaglosci zapisow. az do catkowitego jej zapetnienia.

2. Karta drogowa wraz z kluczykami i dokumentami pojazdu wydaje uzytkownikowi
dysponent na kazdy dzien po uprzednim stwierdzeniu stanu trzezwosci uzytkownika.
Wzor karty drogowej stanowi zalacznik Nr 4 do Regulaminu.

3. Dysponent kazdorazowo przed wydaniem karty drogowej wpisuje date, nazwisko i imig
uzytkownika, godzine rozpoczecia pracy, zlecenia wyjazdu, stanu paliwa i normy
zuzycia paliwa.

4. Po zwrocie karty drogowej, kluczykéw i dokumentéw dysponent w karcie wpisuje
godzine zakonczenia pracy, stan paliwa i zuzycia — zgodnie z norma oraz stan licznika.

5. W przypadku zaplanowanego wyjazdu w dzien wolny od pracy, kart¢ drogowa wydaje
si¢ w dzien poprzedzajacy.

6. W przypadku wystgpienia koniecznosci wyjazdu po godzinach pracy, uzytkownik
bezzwlocznie informuje dysponenta o koniecznosci wyjazdu. W razie nieobecnosci
dysponenta decyzje w sprawie wyjazdu podejmuje wojt.

§7. Po zakonczeniu kazdego miesigca dysponent dokonuje rozliczenia przebiegu ciagnika,
zuzycia paliwa, stanu licznika, liczby godzin pracy oraz sprawdza prawidlowos¢ zapisow
sporzadzajac miesieczng karte eksploatacyjna wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 3
do Regulaminu.

§8. Karta o ktorej mowa w §7 stanowi jednoczesnie ewidencje przebiegu pojazdu dla celow
podatku VAT, ktorg nalezy przekazac referatowi Finansowo Budzetowemu w terminie do
dnia 10 kazdego miesigca nastepujacego po miesiacu jej sporzadzenia.




Zalgceznik Nr 1
do Regulaminu uzytkowania ciggnika stuzbowego
wykorzystywanego do prowadzenia gospodarki komunalnej

PROTOKOL
PRZEKAZANIA CIAGNIKA SLUZBOWEGO

WL ..o cvaninniin i r. przekazano ciagnik rolniczy:
Marki: BELARUS 952.4

Rok produkeji: 2021

Numer rejestracyjny: WWY 42UC

Nr fabryczny (VIN): Y4R900Z15M1100021

Stan licznika: .....mth

Stan paliwa: .... litrow

Stan techniczny pojazdu;

Bez uwag. pojazd sprawny technicznie
[] Usterka, komunikat

[[] Uwagi (jakie, jaki komunikat?).............oooiiiiiiiiiiiiiiennes

Z ciggnikiem przekazano:

1. Jeden komplet kluczykow.
2. Dowdd rejestracyjny.
3. Ksigzka pojazdu.

Pojazd przekazal;,. .|.... S Pojazd prayighe .. o sscmsvsmmsnan

W rlrrns




Zalgcznik Nr 2
do Regulaminu uzytkowania ciggnika stuzbowego
wykorzystywanego do prowadzenia gospodarki komunalnej

UPOWAZNIENIE NR ..
do kierowania ciggnikiem rolniczym

Upowalniam @ === csssmewmmeismaesis
(imig i nazwisko pracownika)
Stanowisko:
(stanowisko stuzbowe)
legitymujacego si¢ dowodem osobistym serii: ... nr: .....

wystawionym przez: Wajta Gminy Blizyn

termin WaznoSCeEs «. v v v
do kierowania ciggnikiem rolniczym marki: ~ BELARUS 952.4

0 numerze rejestracyjnym: WWY 42UC

Oswiadczenie pracownika

Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z trescig ..Regulaminu w sprawie zasad korzystania
z ciggnika rolniczego w Urzedzie Gminy Blizyn™ i akceptuj¢ zawarte w nim warunki.
W zwiazku z upowaznieniem do kierowania ciagnikiem rolniczym marki BELARUS 952.4
o nr rejestracyjnym WWY 42UC oswiadczam, ze przyjmuje odpowiedzialnos¢ materialng za
powierzony ciagnik (art. 114-122 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy tj. Dz. U.
2020 poz. 1320 z p6zn. zm.).

(czytelny podpis osoby upowaznionej)



Zalgcznik nr 3
do Regulaminu uzytkowania ciggnika stuzbowego
wykorzystywanego do prowadzenia gospodarki komunalnej

Protokol
Zdawczo — Odbiorczy

Przekazujacy:

(Imig 1 Nazwisko) (Pelniona funkcja)
Przejmujacy:

(Imig i Nazwisko) (Pelniona funkcja)
Charakterystyka ciagnika:
Marka i typ s
Numer rejestracyjny - R R R N O R
Numgr identytikacyiny POFAZANL - sioussomerssmas Sriissmasers s iae i
Rok produkcji R A S SR RS e AR
Pojemnos¢ silnika T s
Stan paliwa (1) A R T R B P T A N
Stan licznika (mth) - R A R A R T S S
Wyposazenie techniczne:
Dokumenty:

Przekazujady Przejmujacy

valochnia
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Zalgceznik Nr 4
do Regulaminu uzyvtkowania ciggnika stuzbowego
wykorzystywanego do prowadzenia gospodarki komunalnej
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Zalgeznik Nr 5 do Regulaminu uzytkowania ciggnika stuzbowego
wykorzystywanego do prowadzenia gospodarki komunalnej

Miesig¢czna karta pracy eksploatacyjna nr ............

Za miesigc

Nr rej
Marka i typ R

Pojemnos¢ zbiornika

Pojemnos¢ cyl.

' Rodza j paliwa

Uzytkownik:
T *'7 ‘ - -
‘ . | Tos¢ s ;
5 Stan | ; Zuzycie paliwa
Stan paliwa Aliwa paliwa
Nr karty Stan Przebieg przy paiw zakup.
Data = =) o = ; przy ) —
drogowej = licznika km otrzymaniu A w
karty -ka e danym Wg Rzeczywi- Oszczedno Przekrocze
* okresie normy ste sci nia
T - 1 T
| |
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| - |
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E— 1
e ‘ ——— e
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\ I I i T
Razem ‘
Norma zuzycia na 100 mth przebiegu........................
Rzeczywiste zuzycie na 100 mth przebiegu ................

Sporzadzit Dysponent:

Zatwierdzit Wojt:




