
Zarz1dzenie Nr 0050.77.2022

Wrijta Gminy Bliiyn
z dnia 2l czerwca 2022 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu uiytkowania ciqgnika sluZbowego

wykorzystywanego do prowadzenia gospodarki komunalnej.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorz4dzie gminnym
(Dz.U. z 2022r., poz. 559 ze ztn.) oraz art.86a ustawy z dnia l1 marca 2004r. o podatku od

towar6w i uslug (Dz. U. z 2022 poz.93l ze zm.) zarz4dza sig, co nastgpuje:

$ l. Wprowadza sig Regulamin u2ytkowania ciEgnika slu2bowego wykorzyslywanego do

prowadzenia gospodarki komunalnej, stanowiqcy zalqcznik do niniejszego zarz4dzenia.

$2. Wykonanie zav4dzerua powierza

6rodowiska.

sig pracownikowi urzgdu gminy ds. ochrony

$3. Zarz4dzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.

w
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c.hnia



Zalqcznik do Zarz4dzenia Nr 0050.77.2022

W6jta Gminy Blizyn
z dnia 21- czerwca 2022 r.

WYKORZYSTYWANEGO DO PROWADZENIA GOSPODARKI KOMUNALNEJ

ROZDZIAI-I
DEFINICJE POJqC

$ 1. Ilekroi mowa w regulaminie o:

1) Urzgdzie - naleiry przez to rozumiei Urzqd Gminy BliZyn z siedzib4: 26 - 120 Blizyn
ul. KoSciuszki 79A.

2) Regulaminie - rozumie sig przez to niniejszy regulamin,

3) Ci4gniku - naleiry przez to rozumiei nalei4cy do Gminy Blizyn ci4gnik rolniczy marki
BELARUS 952.4 nr identyfikacyjny Y4R900Z15MI 100021 wykorzystywany przez

upowainionych pracownik6w Urzgdu Gminy Blizyn do realizacji powierzonych im
sluZbowych zadan z zakrest prowadzenia gospodarki komunalnej,

4) W6jcie Gminy - rozumie sig przez to W6jta Gminy BliZyn,
5) dysponencie - nale2y przez to rozumiei pracownika urzgdu gminy, kt6remu

przekazano do dyspozycji samoch6d sluZbowy na podstawie protokolu przekazania

ci4gnika, kt6rego wz6r stanowi zal4cznik Nr 1 do Regulaminu,

6) uzytkowniku ciqgnika - pracownika, kt6ry otrzymal od W6jta Gminy pisemne

upowaznienie do kierowania ciqgnikiem.

R0ZDZIALII
POSTANOWIENIA OG6LNE

$2.1. Ci4gnik rolniczy stanowi4cy wlasnoSi urzgdu Gminy moZe byi uzywany wyl4cznre

w celach slu2bowych do wykonywania zadah z zakresu gospodarki komunalnej.

2. Do eksploatacji moZe by6 dopuszczony ci4gnik sprawny technicznie i wyposaZony

zgodnie z obowi4zuj4cl mi przepisami.

ROZDZIA',III
ZASADY KORZYSTANIA Z CIAGNIKA

$3.1. Ci4gnikiem mogq kierowai niZej wymienieni pracownicy, na podstawie udzielonego

upowaZnienia, kt6rego wz6r stanowi zal4cmik Nr 2 do Regulaminu:

1) dysponent ci4gnika,
2) uzytkorvnikci4gnika.

2. Ci4gnik pozostaje do dyspozycji uzytkownika ci4gnika lub dysponenta tylko i wylqcznie
w czasie pracy lub w czasie wypelniania obowi4zk6w sluZbowych poza godzinami pracy.

3. Przekazanie ciqgnika wymaga sporz4dzenia protokolu zdawczo odbiorczego wedlug wzoru
okreSlonego w zal4czniku Nr 3

REGULAMIN UZYTKOWANIA CIAGNKA SI,UZBOWEGO



ROZDZIAL IV

ZASADY UZYTKOWANIA CIAGNIKA
DO CEL6W SLUZBOWYCH

$4. Uzytkownik lub dysponent ci4gnika zobowi4zany jest w szczeg6lno5ci do:

l) przestrzegania przepis6w o ruchu drogowym ze szczeg6lnym uwzglgdnieniem

zachowania trzefuo!;ci, zakazu palenia papieros6w i zakazu prowadzenia rozm6w

telefonicznych podczas jazdy.

2) u\wania ciqgnika w spos6b bezpieczny ze zwr6ceniem uwagi na zachowanie norm

zuZycia paliwa i norm eksploatacyjnych producenta,

3) nie uZyczania ci4gnika osobom trzecim,
4) dokonywania codziennej kontroli oSwietlenia, stanu ogumienia. poziomu oleju

w silniku i ptynu w ukladzie chlodniczym i ukladzie hydraulicmym,
5) zakupu paliwa do pelnego zbiomika w wyznac zonej przez dysponenta stacji

i obowiqzku podania stanu licznika do sporz4dzenia faktury.

6) rozliczania karty drogowej po ka2dodniowym uZywaniu pojazdu,

7) pilnowania termin6w przegl4d6w technicznych oraz niezbgdnych czynnoSci

serwisowych,

8) szczeg6lnej dbatoSci kluczyki do ciqgnika, dow6d rejestracyjny i inne dokumenty,

9) odprowadzania ci4gnika po skoficzonej pracy na miejsce postoju,

l0) niezwlocznego zawiadomienia dysponenta oraz w6jta o spowodowaniu lub

uczestnictwie w wypadku drogowym oraz dopelnienia wszelkich innych czynno6ci

prawem przewidzianych,

1l) zawiadomienia policji, dysponenta oraz w6jta w przypadku kradzieiry lub uszkodzenia

ci4gnika,

12) odpowiedzialno5ci maj4tkowej w przypadku spowodowania zawinionej szkody nie

uwzg lgdn ianej pr zez ube zpiec zy ci el a,

l3) poniesienia kosa6w wynikajqcych z naruszenia przepis6w o ruchu drogowym.

ROZDZIAI.V
ZASADY POKRYWANIA KOSZT6W UTRZYMANIA I EKSPLOATACJI

CI GNIKA

$s.1 .

2.

r)
2)

3)

4)

5)

Koszty utrzymania i eksploatacji ci4gnika ponosi Gmina Blizyn.
W/w kosaami w szczeg6lnoSci s4:

zakup paliwa,

zakup olej6w silnikowych i innych plyn6w eksploatacyjnych,

oplaty za myjnig i czyszczenie wewngtrme,

zakup cz96ci zamiennych i podstawowych kosmetyk6w samochodowych.

naprawy i oplaty serwisowe.

3. Uzytkownik ciAgnika zobowi4zany jest do niezwlocznego przedstawienia rachunku

lub faktury dysponentowi, celem jej rozliczenia nie dluzej niZ w ci4gu 3 dni w
sekretariacie urzgdu.

4. W razie niedopelnienia obowipku wykazanego w ust. 3, u2ytkownik ci4gnika

pokrywa koszty.



5. Zalicz*i pobrane na zakupy i uslugi podlegajq rozliczeniu zgodnie z zasadami

obowiqzuj4cymi w urzgdzie.

6. Ustala sig obowipek zakupu paliwa do pelnego zbiomika oraz rejestrowania stanu

licznika w karcie drogowej o kt6rej mowa w g7 pkt 1 i fakturze zakupu.

ROZDZIAI,VI
EWIDENCJA KORZYSTANIA Z CtAGNTKA SLUZBOWEGO

$6.1. Ewidencja korzystania z ci4gnika prowadzona jest na numerowanych kartach

drogowych z zachowaniem ci4gloSci zapis6w, a2 do calkowitego jej zapelnienia.

2. Karta drogowq wraz z klrtczykami i dokumentami pojazdu wydaje u2ytkownikowi

dysponent na kaidy dzieri po uprzednim stwierdzeniu stanu trze2woSci u2ytkownika.

Wz6r karg drogowej stanowi zalqcznik Nr 4 do Regulaminu.

3. Dysponent ka2dorazowo przed wydaniem karty drogowej wpisuje datg, nazwisko i imig

uzltkownika, godzing rozpoczgcia pracy, zlecenia wyjazdu, stanu paliwa i normy

zuZycia paliwa.

4. Po zwrocie karty drogowej, kluczykow i dokument6w dysponent w karcie wpisuje

godzing z*oiczenia pracy, stan paliwa i zuirycia - zgodnie z norm4 oraz stan licmika.

5. W przypadku zaplanowanego wyjazdu w dziefi wolny od pracy, kartg drogowq wydaje

sig w dzieri poprzedzajqcy .

6. W przypadku wystqpienia koniecznoSci wyjazdu po godzinach pracy, u21'tkownik

bezzwlocznie informuje dysponenta o koniecznoSci wyjazdu. W razie nieobecnoici

dysponenta decyzjg w sprawie wyjazdu podejmuje w6jt.

$7. Po zakoriczeniu ka2dego miesi4ca dysponent dokonuje rozliczsnia przebiegu ci4gnika,

zuZycia paliwa, stanu licznika, liczby godzin pracy oru sprawdza prawidlowoS6 zapis6w

sporz4dzajqc miesigcznq kartg eksploatacyjn4 wedlug wzoru stanowi4cego zal4cmik nr 5

do Regulaminu.

98. Karta o kt6rej mowa w $7 stanowi jednocze5nie ewidencjg przebiegu pojazdu dla cel6w

podatku VAT, kt6r4 naleiry przekazat referatowi Finansowo Bud2elowemu w terminie do

dnia 10 kazdego miesi4ca nastgpujqcego po miesi4cu jej sporzqdzenia.

I\
ltrlari r.sz I chnLa



Zalqcznik Nr I
do Regulaminu uzyt *owania ciqgnika sluabowego

wykorzyswanego do prowadzenia gospodurlci komunalnej

PROTOKOL
PRZEKAZANIA CIAGNIKA SLUZBOWECO

W dniu r. przekazano ciqgnik rolniczy:

Marki: BELARUS 952.4

Rok produkcji: 2021

Numer rejestracyjny: WWY 42UC

Nr fabrycmy (VIN): Y4R900Zl sMl 100021

Stan licmika: .....mth
Stan paliwa: . . .. litr6w

Stan technicznl' pojazdu;

Bez uwae. pojazd sorawny technicmie

E Usterk4 komunikat

! Uwagi (akie, jaki komunikat?)... ..

Z ci4gnikiem przekazano:

l. Jeden komplet kluczyk6w
2. Dow6d rejestracyjny.

3. Ksiqzka pojazdu.

6.rt
Pojazd przekazal:. . Pojazd przyjql

a oc



Zalqcznik Nr 2
do Regulaminu uaytkowania ciqgnika sluzbowego

tykorzystyw anego do prowad:enia gospodurki komunalnej

Upowainiam
(imig i nazwisko pracownika)

Stanowisko
(stanowisko slu2bowe)

legitymuj4cego sig dowodem osobistym serii: ... nr: .....

wystawionym przEz: Wdjta Gminy BliZyn

oraz prawem jazdy kat

tennin u'a2nodci

UPOWAZNIENIE NR..
do kierowania ci4gnikiem rolniczym

BELARUS 952.1do kierowania ci4gnikiem rolniczym marki:

o numerze rejestracyjnym: WWY 12UC

JT

dnia
W6jta)

OSwiadczenie pracownika

OSwiadczam, Ze zapoznalem sig z treSciq ..Regulaminu w sprawie zasad korzystania
z ciqgnika rolniczego w Urzgdzie Gminy Blizyn" i akceptujg za\rarte w nim warunki.
W zwiqzku z upowaznieniem do kierowania ciqgnikiem rolniczym marki BELARUS 952.1
o nr rejestracyjnym ltllY 12UC o!;wiadczam. ze przyjmujg odpowiedzialnoSi materialn4 za

powierzony ciqgnik (art. I 14-122 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy tj. Dz. U.
2020 poz. 1320 zp62n. zm.).

Blizyn. dnia

(czyelny podpis osoby upowaznionej)



Zolqc:nik nr 3
do Regulaminu uzytkowania ciqgniku slu!.bowego

wykorzystyw onego do prow a&eni a gospodorki komunolnej

Protokril

Zdawczo - Odbiorczy

Przekazujqcy:

(lmif i Nazwisko) 1l'clniona tirnkcir)

Przejmuj4cl:

(lmi$ iNaz$isko)

Charakterystyka ci4gnika:

Marka i typ

Numer re.lestracy.jny

Numer identyfikacyjny pojazdu -

Rok produkcji

PojemnoSd silnika

Stan paliwa (l)

Stan licmika 1mthl

Wyposazenie techniczne:

(Pelniona tunkcia)

Dokumentv

Przekazu
JT

*la ccImia

Przejmui4cy

47



Zalqcznik Nr I
do Regulaminu uzykowania ciqgnika sluibowego

wykorzystpeanego do prow adzenia gospodarki komunalnej
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Norma zu2ycia na 100 mth przebiegu..........

Rzeczywiste zuzycie na 100 mth przebiegu ..

Zalqcznik Nr 5 do Regulqminu u4lkowania ciqgniko sluibowego
b)'kor:ys\rv dnego do prow ad:enia gos podar ki komunalnej

Sporz4dzil Dysponent

Miesigczna karta pracy eksploatacyjna nr ............

za miesiqc.......

Przekroczc
nia

Nr rej PojemnoSd cyl.

Marka i typ Rodzaj paliwa

PojemnoSd zbiornika

Uivtkownik:

Stan paliwa
prry

oirzymaniu
kart)

Stan
palilva
prz)

z$rocie
kan)

Iloii
paliwa
zakup.

danym
okresie

Zu,,\ cic pali\!d

l)ala
Nr karq
drogo\rei

Stan
licznika

Przebieg
km

Wg
norm)

Rzeczl s i-
ste

Osrczqdno

Razem

Zatwierdzil W6jt

I

l

r


