
Zarzqdzenie Nr 0050.120.2024

W6jta Gminy Bliiryn

z dnia 27 sierpnia 2024 r.

w sprawie podjgcia prac planistycznych do sporz4dzenia projektu uchwaly budZetowej

Gminy Bli2yn na 2025 rok oraz projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy

Bliiyn na lata 2025-2035, okreSlenia szczegrilowo5ci, formy i zasad wedlug jakich,

materialy planistyczne winny byd zloione.

Na podstawie art.30 ust.l ustawy z dnia I marca 1990 roku o samorzqdzie gminnym

Itj.Dz.U. z 2024 rokt, poz.609 zp6in. nn.l, ut.230 ust.1 i art.233 ustawy z dnia27 sierpnia

2009r. o finansach publicmych (tj. Dz. U. z 2023 rokt, po2.1270 z p6in. zm.) oraz uchwaty

Nr XXXVII/247/2010 Rady Gminy Blizyn z dnia 26 sierpnia 2010 roku w sprawie trybu prac

nad projektem uchwaly budzetowej (wraz z p6in. zm.) zarz4dza sig, co nastgpuje:

$ 1. Zobowi4zuje sig kierownik6w kom6rek organizacyjnych i samodzielne stanowiska

Urzgdu Gminy Blizyn oraz dyrektor6w i kierownik6w jednostek podleglych do opracowania

material6w planistycznych do projektu uchwaty bud2etowej na 2025 rok.

$ 2. W celu opracowania proj ektu bud2etu na 2025 rok zobowi4zujg do wykonania

nastgpuj4cych prac, z zachowaniem warunk6w niZej podanych:

1 ) Kierownicy samorz4dowych jednostek budzetowych sporz4dzaj4,.Wstcpnv

proiekt planu finansoweso" zawieraj4cy materialy doty cz4ce prognozowanych dochod6w

i wydatk6w, w szczeg6lowoSci do dzialu, rozdzia\t i paragrafu klasyfikacji bud2etowej oraz

dol4czaj4 do nich szczesrilowa czeSd opisowa w zakresie projektowanych niezbgdnych

przedsigwzigi dla roku budZetowego, w tym r6wnie2 maj4tkowych majqc na uwadze stan

zakladanych na koniec roku nale2no5ci i zobowi4zari jednostki,

2) Kierownik instytucji kultury zobo,m4zany jest przedlozyi plan dzialalnoSci

instytucji kultury oraz wstepny proiekt planu finansowego wraz ze szczegoLowq czgici1

opisowq w zakresie niezbgdnych przedsigwzig6, w tym r6wnie2 maj4tkowych, niezbgdnej

dotacji podmiotowej z bud2etu gminy, innych dochod6w zewngtznych (w tym planowanych z

budietu UQ, maj4c na uwadze stan zakladanych na koniec roku nale2noSci i zobowi4zah

jednostki,



3) Kierownicy referat6w i pracownicy samodzielnych stano\ risk pracy urzgdu

gminy zobowi4zani s4 do opracowania material6w odpowiednio w zale2noSci od

merytorycznego zakresu dzialania wg. wzoru planu finansowego.

$ 3. Podstaw4 planowania dochod6w na 2025 rok jest przewidywane wykonanie dochod6w

budZetowych w r oku 2024 .

$ 4. Do planowania naleiry przy146 nizej wymienione zasady;

1. Szacowanie dochod6w opierac sig powinno na zasadach ostroinoSciowych

i gruntownie uzasadnionych.

2. Przy ustalaniu poziomu dochod6w na 2025 rok naleiry uwzglgdni6:

1) prognozy podstawowych wska:2nik6w makoekonomicmych ujgte w zalo2eniach

do projektu budzetu paristwa na 2025 rok,

2) przewidywane wykonanie dochod6w bud2etowych w roku 2024,

3) informacje uzyskane z Ministerstwa Finans6w. Swigrokzyskiego Urzgdu

Wojew6dzkiego i Krajowego Biura Wyborczego o przymanych kwotach

subwencji i dotacji or.v prognozowanych wptywach z tytulu udziatu w podatku

dochodowym od os6b fizycznych,

4) informacje urzgd6w skarbowych na temat przewidywanych dochod6w,

5) planowane zmiany cen Swiadczonych uslug,

6) przepisy podatkowe i prognozowane stawki podatk6w i oplat lokalnych,

7) sytuacjg platnicz4 najwigkszych podatnik6w gminy,

8) poziom windykacji zalegloSci podatkowych,

9) podjgte dzialer:ria w celu pozyskiwania dodatkowych Srodk6w finansowych, w

tym z Unii Europejskiej, budzetu pafstwa, itp.

10) planowane zmiany innych naleinoSci bud2etowych wynikaj4ce ze zmieniaj4cych

sig przepis6w.

3. Dochody biez4ce naleZy planowa6 w nastgpuj4cy spos6b:

1) dotacje celowe na zadania wlasne i zadana zlecone z zakresu administracji

rz4dowej - w kwotach po danych przez Wojewodg Swigtokrzyskiego oraz Krajowe

Biuro Wyborcze,

2) subwencje - w kwotach podanych przez Ministra Rozwoju i Finals6w,

3) udziat we wplywach z podatku dochodowego od os6b ltzycmych w kwotach

podanych przez Ministra Rozrvoju i Finans6w,



4) dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek

samorz4du terytorialnego ujmuje sig na podstawie obowi4zuj4cych zapis6w

porozumiefi i um6w,

5) dochody z podatk6w i oplat lokalnych z*ladaj4c wzrost obecnie obowi4zuj4cych

stawek podatkowych zgodnie ze wskaZnikami wynikaj4cymi z komunikat6w

Prezesa Gl6wnego Urzgdu Statystycznego i Obwieszczeri Ministra Rozwoju

i Finans6w, uwzglgdniajqc wskaZnik Sci4galnoSci,

6) dochody z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacowa6 na

podstawie obowiqzuj4cych stawek, uwzglidniaj4c wskainik Sci4galno6ci,

7) dochody z maj4tku gminy szacowai na podstawie wykazu mienia komunalnego

przeztaczonego do sprzedaZy w 2025 roku, zawarLych um6w najmu i dzieiawy

oraz naliczonej oplaty przeksztalceniowej,

8) dochody z tytulu wydawania zemvolei na sprzeda2 alkoholu szacowa6 na

podstawie iloSci zezwoleri na czas nieokreSlony oraz przewidywanej ilodci

zemvolen na sprzedaZ j ednorazow4,

9) zaliczki i refundacje ze Srodk6w Unii Europejskiej ustalid z uwzglgdnieniem

planowanych termin6w skladania wniosk6w o platnoS6 oraz wynikaj4cego z

umowy, czasu ich weryfikacji i podwiadc zenia przez InsfitwjE Zarz4dzaj7c4

4. Dochody maj4lkowe planuje sig w nastgpujqcy spos6b:

1) na podstawie wykazu mienia komunalnego przezflaczonego do sprzeda2y w

2025 roku z podaniem numer6w nieruchomoici i warto5ci poszczeg6lnych

skladnik6w.

2) z opLaty przekszt alceniowej na podstawie wykaz6w oplaty z rozbiciem na

poszczeg6lne lata,

3) dofinansowanie z innych bud2et6w do planowanych projekt6w inwestycyjnych

- w tym dofinansowanie z UE oraz z programu ,,Polski Lad" na podstawie

zawartych um6w o dofinansowanie i harmonogram6w.

4) dofinansowanie ze Srodk6w budzetu pafstwa na podstawie podpisanych um6w,

porozumieri lub zlo2onych wniosk6w,

$ 5. . Podstaw4 planowania wydatk6w na 2025 rok jest przewidywane wykonanie wydatk6w

budzetowych w roku 2024.



S 6. Planowanie uydatk6w. na 2025 rok oparte jest na przewidywanym wykonaniu

bud2etu w roku 2024, kt6re jednoczeSnie stanowi podstawg obliczenia limit6w wydatk6w

biez4cych.

l. Wydatki budZetowe podlegaj4 ograniczeniom formalno-prawnym

wynikaj4cym z art. 242 i 243 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicmych.

Regula wydatkowa okre6lona w art. 242 ustawy nakazuje zachowanie zasady

zr6wnowaZonego budzetu bie2qcego, co oznacza, 2e planowane i wykonane wydatki bieZ4ce

nie mog4 przeV,rocry| planowanych i wykonanych dochod6w biel4cych powigkszonych

o nadwy2kg bud2etowE z lat ubiegtych i wolne Srodki.

2. Wszelkie dzialania realizowane przez Gming Blizyn musz4 byl zgodne z art.

44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o hnansach publicznych, tzn. wydatki powinny byi

dokonywane w spos6b celowy i oszczednv z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych

efekt6w z danych naklad6w. W trakcie planowania i realizacji budZetu obowiqzuj4 przepisy

dotvcz4ce gospodarki finansowej i zasady odpowiedzialnoSci za naruszenie dyscypliny

finans6w publicmych.

3. Wvdatki moga byd Donoszone iedynie na zadania wlasne sminy.

4. Kalkulacjg wydatk6w naleZy sporzqdzid w spos6b racjonalny i celowy

z uwzglgdnieniem w pierwszej kolejnoSci zadah obligatoryjnych, zleconych,

kontynuowanych i wynikaj4cych z zawarlych um6w. Ustala sig nastgpuj4cy priorytet

wydatk6w bud2etowych:

l) zabezpieczenie Srodk6w finansowych na zadania budzetowe dla jednostek

organizacyjnych gminy na poziomie zapewniaj4cym ich sprawne i nieprzerwane

funkcjonowanie,

2) zapewnienie Srodk6w na niezbgdne remonty i naprawy zabezpieczaj4ce mienie

komunalne,

3) zapewnienie Srodk6w na wieloletnie pogramy, projekty lub zadania ujgte

w aktualnym Wykazie Przedsigwzigd do Wieloletniej Prognory Finansowej.

5. Wydatki tzeczowe planuje sig na podstawie przewidywanego wykonania roku

2024, pomniejszonego o dokonane jednorazowe *ydatki w bieZ4cym roku, z

uwzglgdnieniem dodatkowych zadan roku przyszlego. Wydatki naleZy

uzasadni6 uwzglgdniaj 4c :

1 ) zrniany wielko5ci poszczeg6lnych element6w kalkulacyjnych,

2) czynniki, kt6re spowodowaly ewentualn4 zrniang trendu wzrostu lub spadku,

3) wydatki jednorazowe lub niewystgpuj4ce w 2024 roku,



4) kwoty planowanych wydatk6w dla nowych zadai pneirdzianych do realizacji w

2025 roku.

6 Jednostki planuj4ce wydatki na remonty winny wskazai zakes planowanych

remont6w z wyszczeg6lnieniem lych z:wi4zanych z decyzjami i nakazami organ6w nadzoru.

7. Wynagrodzenia osobowe kalkulowad naleiry wg kwot wynikaj4cych ze stosunku pracy

na dziei L09.2024r., bior4c pod uwagg skutki finansowe planowanych zmian

organizacyjnych do korica 2024 rolrrt oruz w 2025 roku. Przy planowaniu wydatk6w na

wynagrodzenia nalezy uwzglgdnii :

1) plan zatrudnienia.

2) kwotg minimalnego wynagrodzenie za pracQ w 2025 roku ,

8. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowa6 wg zawartych i planowanych

um6w, ze wskazaniem przewidywanych kwot Srodk6w na realizacje ka'Zdej z nich

majqc na uwadze, minimaln4 stawkg godzinow4 w 2025 roku.

9. Wydatki na wynagrodzenia nauczycieli planowai zgodnie zkart4nauczyciela.

10. Wydatki z tytulu dodatkowych wynagrodzei rocznych planuje sig zgodnie ustaw4 z

dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocmym dla pracownik6w

jednostek sfery budZetowej (Dz. U. z 2023 r. poz.1690 z p6in.mt.).

11. Skladki na ubezpieczenia spolecme, skladki na Fundusz Pracy oraz Fundusz Emerytur

Pomostowych planuje sig w wysokoSciach zgodnie z obowi4zujqcymi przepisami.

12. Skladki na pracownicze plany kapitalowe planuje sig zgodnie z obowiEzuj4cymi

przepisami.

13. Odpis na zakladowy fundusz Swiadczeri socjalnych planowad zgodnie z ustaw4 z dnia

4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu Swiadczeri socjalnych (Dz. U. z 2024 r. poz.288).

Do planowania wysokodci odpisu podstawowego przyj46 kwotg bazow4 stosowan4 w roku

2024. W odniesieniu do plac6wek oSwiatowych odpis na fundusz Swiadczeri socjalnych od

nauczycieli planowa6 zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela.

14. Poziom wydatk6w biez4cych nalezy zaplanowad na podstawie przewidywanego

wykonania wydatk6w zaplanowany ch na rok 2024.

15. Wska'2nik wzrostu pozostalych wydatk6w (kosz6w), jakimi nale2y sig kierowa6 przy

sporz4dzaniu projektu wg przewidywanego wsktrlnika inflacji prryjgtego w zaloZeniach do

bud2etu paistwa na2025 rok, kt6ry wynosi 4,17o.



S 7. l.Jednostki pomocnicze Gminy (solectwa) skladaj4 wnioski o dofinansowanie zadari

z bud2etu gminy w trybie ustawy o Funduszu Soleckim w terminie do 30 wrzeSnia 2024

roku.

2. Rady soleckie oraz radni Rady Gminy skladaj4 wnioski do budZetu w zakresie

przedsigwzig6, zadan inwestycyjnych oraz remont6w w terminie do 30 wrze{nia 2024

roku.

S 8. Opracowane materialy planistyczne wraz z cze$ci4 opisowq, dotycz4ce projektu

budZetu na 2025r. winny by1 zlohone na sekretariat Urzgdu Gminy najp6zniej do dnia

15 pafdziernika 2024 roku.

$ 9. W zwi4zku z opracowywaniem wraz z projektem budzetu na 2025r. projektu Wieloletniej

Prognozy Finansowej Gminy zNz4dzam opracowanie projektu tej prognozy dla Gminy

Bli2yn na lara 2025-2035. W tym celu zobowi4zujg kierownik6w gminnych jednostek,

kierownik6w referat6w oraz samodzielne stanowiska pracy w Urzgdzie Gminy odpowiednio

w zaleZnoSci od merytorycmego zakresu dzialania do wykonania informacji z zachowaniem

nastgpuj 4cych zasad:

1. W zakesie wykazania zadaf wieloletnich, kt6rych rcalizaqa zostala rczpoczgta w

latach wcze6niejszych i bgdzie kontynuowana w latach nastgpnych lub planowanych do

rozpoczgcia w roku 2025 a2 do momentu ich zakoriczenia, z podaniem kwot wydatk6w

og6lem od roku rozpoczEcia do roku zakoflczeni a z rozbiciem na poszczeg6lne lata realizacji.

2. Dane winny obejmowad umowy zawarte lub planowane do zawarcia na

przedsigwzigcia realizowane ze Srodk6w wlasnych oraz Srodk6w zewngtrznych obejmuj4cych

okes od pocz4tku rcalizacji do zakoriczenia oraz jego zachowania ci4gloSci przez okes

wynikaj4cy z zawNtej umowy,

3. W zakresie wydatk6w biez4cych

1) przedsigwzigcia zwiqzane z programami realizowanymi z tdzialem Srodk6w

pochodz4cych z UE i ze b6del zagraniczrych zgodnie z zal1cznikiem nr I do

zarz4dzenia

2) przedsrEwziEcia pozostale zgodnre z zalqcznikiem nr 2 do zarzqdzenia., zgodnie z

umow4 lub przewidywanym wykonaniem wydatk6w w oparciu o zaLo2enia do

przetargv,

4) w zakresie wydatk6w maj4tkowych - przedsigwzigcia kontynuowane lub nowe

plalowane do wykonania wg zal4czll.ika Nr 3 i 4.

5) w zakresie wydatk6w bieZ4cych na wynagrodzenia i skiadki od nich naliczane naleiry

wykazat, wynagrodzenia wg angairy wraz z dodatkami stalymi i wyplatami



jednorazowymi (nagrody, odprawy w roku ich wysqpienia) w latach 2025 - 2035

zgodnie z zalqcznikiem nr 5 do zzrz4dzenia-

4. Materiaty planistyczne dotyczqce projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy

winny byd opracowume i zlo2one wraz z materialami do budietu.

$ 10. Wykonanie zarz4dzenia powierza sig Skarbnikowi Gminy.

$ ll Zarz4dzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania i podlega publikacji na stronie

www. usbl izy n. b ip. doc. pl.

$ 12. Zarzqdzenie wraz z zal4czfikani zostanie przeslane za pomoc4 poczty elektronicznej

dla Dyrektor6w jednostek podrzgdnych celem wykorzystania.

Wo nia



Zat4cznik nr 1

do Zuz4dzenia Nr 0050.120.2024
z dnia 27 .08.2024r.

Karta projektu realizowanego z lvydatk6w bie24cych z ,dzialem srodk6w
zewngtrznych

rozdzial.Dzial

Nazwa projektu

Dzialanie

Okres realizacji ( w latach

L1czne naklady finansowe /wartoS6 calego zadania/............... w fym:

- Srodki z budZetu gminy............

- Srodki z budzetu krajowego....

- Srodki z UE oraz nnych ir6deN zagranicznych...... .

Poniesione wydatki l4cznie ........ w tym :

- Poniesione od pocz4tku realizacji do 31.12.2023r

- Przewidywane do poniesienia w2024r.

Plan rok 2025 ......,..,...w tymr

- Srodki z bud2etu gminy................

- Srodki z budzetu krajowego... ....

- Srodki z UE oraz innych lr6d el zagranicznych

Plan rok 2026

- Srodki z budZetu gminy................

- Srodki z bud2etu krajowego. . . .

- Srodki z UE oraz innych lr6del zagranicznych

Kolejne lata do czasu zakonczenia

JT
Mari Iachnia

1



ZalAcznik Nr 2

do zarzqdzenia Nr 0050.120.2024
z dnia 27 sierpnia 2024r.

Wykaz przedsiqwziqc bieiqcych

z tego przypada na lata (w zl)

Lp.

okres
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od roku
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Zal4cznik w 3

do Zuz4dzenta Nr 0050.120.2024
z dnia27 sierpnia 2024r.

Karta projektu realizowanego z wydatk6w inwestycyjnych realizowanych z udzialem

Srodkriw zewnQtrznych

Dzial rozdzial

Nazwa projektu

Priorytet/o5........

Okres realizacji ( w latach

Lqczne naklady finansowe /warto56 calego zadania/ w t-vm:

- Srodki z bud2etu gminy..............

- Srodki z budzetu krajowego

- Srodki z UE oraz innych zr6del zagranicnrych...

Poniesione wydatki lqcznie :..................,...,.. ...... w tym :

- Poniesione od poczq&u realizacj i do 31.12.2023r.....

Przewidywane do poniesienia w calym 2024 r

Plan rok 2025 .............w tym:

- Srodki z bud'2etu gminy............

- Srodki z bud2etu kajowego. . . .

- Srodki z UE oraz innych Zr6del zagranicmych

Plan rok 2026

- Srodki z bud2etu gminy...............

- Srodki z budZetu kajowego

- Srodki z UE oraz innych 2r6del zzgraruczr.ych

Kolejne lata do czasu zakoficzenia inwestycji.

Mari SZ a achnia
I



Dzial

Zal4cznik nr 4
do Zarz4dzenia Nr 0050.120.2024
z dnia 27 sierpnia 2024 r.

Karta przedsigwzigcialzadania realizowanego z rvydatk6w inwestycyjny ch lbez
udzialu Srodk6w zew ngtrzny chl

rozdzial

Nazwa

Okes realizacji ( w latach

L4czne naklady finansowe /warto56 calego zadanial ....... w tym:

Poniesione wydatki l4cznie 1............,............ ....,. w tym :

- Poniesione od poczqtku realizacji do 3l .12.2023r. ....

- Przewidywane do poniesienia w calym roku 2024

Plan: Rok 2025

Rok 2026

Rok2027

Rok 2028

Rok 2029

Rok 2030

I
Mo SZ

JT

hnia



Zestawienie na todzeft wraz z hodn ednostki o6wiatowe i oSrodek

Zalqcznlk Nr 5 do zarzqdzenia Nr OOOO.12O.2O23
z dnia27.08.2024(.
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