
Zarz4dze nie N r 0050. I 25.2025
W6jte Gminy Bli2yn

z dnia I wrzeSnia 2025 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Napodstawie art.26 ustawy zdnia29 wrze3nia 1994r.o rachunkowoSci (Dz.
U.22023 r. poz. 120 zp6in. zm.) oraz $ 7 ust.l instrukcji w sprawie zasad

weryfikowania w drodze inwentaryzacj i stanu aktl'w6w i pasyw6w wykazanych
w ksiggach rachunkowych stanowi4cej zal4cznik do zarzEdzenia nr 11/2002
W6jta Gminy Bli|yn z dnia 2 wrzeSnia 2002 roku zarzqdzam, co nastEpuje:

$ l. Zarz4dzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skladnik6w
maj4tkowych bgd4cych na stanie Urzgdu Gminy Blizyn wedlug stanu na dziei
31.12.2025.

1. W drodze spisu z natury:
a) druki Scislego zarachowania,
b) irodki trwale,
c) pozostale Srodki trwale,
d) Srodki trwale i pozostale Srodki trwale, warto6ci niematerialne i

prawne bgd4ce wlasnoSciq innych jednostek powierzone urzgdowi
do uZytkowania,

e) Srodki pieniE2ne/ w formie protokolu kontroli kasy wraz z
por6wnaniem z zapisani w raportach kasowych/,

0 czeki,
g) kwitariusze przychodowe,
h) gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe zlozone j ako zabezpieczenia

naleZytego wykonania umowy /w protokole kontroli kasy/,
i) Srodki zaewidencjonowane na koncie 3 10 .

2. W drodze potwierdzenia sald:
a) aktywa finansowe na rachunkach bankowych,
b) zobowi4zania z tytulu kredyt6w,
c) nale2no6ci od kontrahent6w,
d) Srodki pozostajqce w u2yczeniu innym jednostkom,

3. W drodze weryfikacji Wprzez por6wnanie danych ksi4g rachunkowych
z danymi wynikaj4cymi z dokument6w, a takze aktualnym stanem
rzeczywistym:
a) grunty,
b) Srodki trwale do kt6rych dostgp jest utrudniony,
c) wartoSci niematerialne i prawne,
d,) nalezno(ci i zobowi1,ani6.
e) inwestycje w budowie,



t) inne pasywa i aktywa nie podlegajqce inwentaryzacj i w drodze spisu

znatury,

$ 2. Powotuje sig Komisjg Inwentaryzacyjnq w nastgpujqcym skladzie

osobowym:

1

2

3

Przewodnicz4cy Komisji:
Czlonek komisji:
Czlonek komisji:

Michal Jgdrys
Marzena JeZewska
Katarzyna Adamczyk

g 3. Powolujg sig zespoly spisowe w skladzie:
l. Zesp6l I - Do przeprowadza spisu mienia znajduj4cego sig w budynkach

Urzgdu Gminy w Blizynie:
a) Beata Wodziriska
n) Malgorzata JuS

c) Sylwia Pierzchalska

2. Zesp6l II - obiekty komunalne na terenie Gminy Blifin wraz z
wyposazeniem /w tym OSP, Hydrofomia, oczyszczalnia i inne/
a) Maciej Janus,
b) Grzegorz Patura,
c) Pawel Bematek,

3. Zespol III - do skladnik6w okreSlonych w $ 1 ust. 2 i 3

a) Joanna Pela
b) Monika Olownia
c) Agnieszka Chyb

5. Osoby powolane na czlonk6w zespolu spisowego ponoszE peln4

odpowiedzialno(i za wlaSciwe oraz zgodte z obowi4zuj4cymi przepisami
przeprow adzeni a spisu z nattry.

$ 4. 1. Zobowi4zujg komisjg inwentaryzacyjnqoraz zespoly spisowe do:
a) przeprowadzenia inwentaryzacli przy czynrlym udziale os6b materialnie

odpowiedzialnych,
b) przestrzegania og6lnie obowi4zuj4cych przepis6w o inwentaryzacii oraz

zasad sposob6w postgpowania wynikaj4cych z tych przepis6w,
c) dokonania ostatecznej \\yceny skladnik6w maj 4tkowych,
d ) sporz4dzenia rozliczenia inwentaryzacji.
e) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydzialu

Finans6w i KsiggowoSci w terminie 5 dni po zakoriczeniu spisu.

4. Dopuszcza sig dokonywanie spis6w w skladzie dwuosobowym.



2. Czlonk6w komisji czynig odpowiedzialnymi za wla5ciwe, dokladne"
rzetelne i terminowe przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem
faktycznym.

$ 5. Ustala sig punkty inwentaryzacyjne i podaje sig personalia os6b materialnie
odpowiedzialnych:

l) UrzEd Gminy Blizyn - W6jt Gminy Mariusz Walachnia
Osoby prowadzqce ewidencj g:

- Joanna Pela - Srodki trwale,
- Maciej Janus - grunty i budynki
- Grzegorz Patura - sprzgty i urzqdzenia,
- Anna Rokita-Cel - wyposa2enie

2) Magazyn obrony cywilnej i wyposazenie akcji poslariczej - Zdzislaw
KuZdub,

3) Budynek hydrofomii w Gostkowie - Zbigniew Kuszewski,
Budynek oczyszczalni w Wojtyniowie - Zbigniew Kuszewski,
Gospodarka komunalna - Michal Pogodzifiski, Zbigniew Kuszewski,
Monika Fiedorowicz,, soltysi,
Ochotnicza StraZ Po2arna w Sorbinie - KuZdub Zdzislaw.
Ochotnicza Stra2 Po2arna w Blizynie - Ku2dub Zdzislaw,
Ochotnicza Stra2 Po2ama w Mroczkowie - Kuzdub Zdzislaw,
Ochotnicza Stra2 PoZama w Wolowie - Ku2dub Zdzislaw,

10) Ochotnicza Stra2 Poiama w Nowym Odrow42ku - Kuzdub
Zdzislaw,

I l) Zapasy material6w na skladzie - Monika Fiedorowicz, Zbigniew
Kuszewski

l2) Budynek komunalny w Nowkach - Maciej Janus.

S 6. Inwentaryzacja winna byi przeprowadzona zgodnie z ustawA

o rachunkowo {ci oraz z ponilszymi zasadami:
1. Przed rozpoczgciem spisu z natury, osoba materialnie odpowiedzialna za

stan skladnik6w maj4tkowych, powinna zlozy( pisemne oSwiadczenie
stwierdzaj4ce, 2e wszystkie zrealizowane dowody zakupu skladnik6w
majqtkowych zostaly przekazzne do ksiggowoSci.

2. Wpis skladnik6w majqtku do arkuszy winien by6 dokonany przez Komisjq
przy osobie materialnie odpowiedzialnej w spos6b umo2liwiajqcy
sprawdzenie prawidlowoSci spisu.

3. Inwentaryzacjg aktyw6w drog4 spisu z natury oraz potwierdzeri sald nale2y
przeprowadzi6 na dzieri spisu z natury, a ustalenie stanu na dziefi 3 I grudnia
2025 roku naleZy ustalii w drodze zwigkszeri lub zmniejszen pomigdzy
datq spisu a 31.12.2025r.
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$ 7. Ustalam termin przeprowadzenia inwentaryzacj i:



l. Wdrodzespisuznatury,okt6rymmowaw$ I ust. I oddnia I paZdziernika
2025 do dnia l5 stycznia 2026 roku lzwyl1czeniem aktywow pieniEZnych,
kt6re nale2y zinwentaryzowai ostatniego dnia roku/.

2. W drodze potwierdzenia sald, o kt6rym mowa w $ I ust.2 od dnia I stycznia
2026r. do dnia 15 stycznia 2026 roku.

3. W drodze weryfikacji, o kt6rej mowa w $ I ust.3 od dnia I stycznia 2026r.
do dnia 23 marca 2026 roku.

$ 8. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowi4zuj e sig do odpowiedniego
uporz4dkowania mienia i ewidencji:
- nadanie numerow inwentarzowych,
- przeprowadzenia protokolamej likwidacji Srodk6w trwalych i innych
skladnikow maj4tkowych oraz opracowania wymaganej dokumentacj i ksiggowej
do dnia spis6w,
- uporz4dkowania ewidencji ilo5ciowcj Srodk6w trwalych /ksiggi
inwentarzowe/ i uzgodnienia jej z drlymi wykazanymi w ewidencji
ksiggowej, ewidencji skladnik6w mejltku w u2ytkowaniu i innych
urzqdzeniach ewidencyjnych.

$ 9. Przewodniczqcego Komisji Inwentaryzacyjnej czynig odpowiedzialnym za:

l. Sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynno6ci
inwentaryzacyjnych,

2. Przeprowadzenie postgpowania wyjaSniaj4cego r62nice inwentaryzacyjne,
3. Przedstawienie wniosk6w w sprawie r62nic inwentaryzacyjnych.

$ 10. Szczeg6lowe zasady i spos6b wykonania czynnoSci inwentaryzacyjnych
okreSla Przewodnicz4cy Komisji w uzgodnieniu ze Skarbnikiem.

$ I l. Terminarz czynno6ci inwentaryzacyjnych okreSla harrnonogram stanowiEcy
zal4cznik do zar z4dzenia.

$ 12. Osob4 odpowiedzialnq za prawidlowe ujgcie wynik6w inwentaryzacj i jest
Skarbnik Gminy.

$ 13. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyZki
zatwierdzone przez kierownika jednostki) winny byi ujgte
rachunkowych okresu sprawozdawczego.

i niedobory
ksiggach

S 14. Czg5c integralnq niniejszego zarz4dzenia stanowi instrukcja
inwentaryzacyjna stanowi4ca Zarz4dzenie w ll12002 W6jta Gminy w Blizynie z
dnia 2 wrzeSnia 2002 roku w sprawie przeprowadzenia i rozliczania
inwentaryzacji aktyw6w i pasyw6w jednostki bud2etowej Urzqd Gminy w
Bli2ynie.

$ 15. Zarz7dzenie wchodzi z dniem podjgcia.

ltto
ochnh



Harmonogr.m lnwentaryzacji za 2025 rok

Zalqcnik
do zarzqdzenia Nr 0050. ll5.l0l5

z dnia I llrze(nia 2025 roku

orr

tp. Czynno6ci inwentaryzacyin Tcrmin
wylonenia

wykonawca lub osoba
odpowiedzialna

1 Przeszkolenie cztonk6w komisji
inwentaryzacyjnej

od 01.09.2025 Przewodniczqcy Komisji
lnwentaryzacyjnej

2 Przygotowanie material6w niezbQdnych do
przeprowadzenia inwentaryzacji (druki,
o(wiadczenia itp.)

od 01.10.2025 Przewodniczqcy Komisji
lnwentaryzacyjnej/osoba
odpowiedzialna za wydanie
druk6w (cislego za rachowania

3 Przygotowanie punkt6w
inwentaryzacyjnych

Zespoty spisowe

4 Zebranie o6wiadczei od os6b materialnie
odpowiedzia lnych

od 01.10.2025
do 31.12.2025

Przewodniczqcy Komisji
I nwentaryzacyjne.j/zespoty
spisowe

5 lnwentaryzacja w d rodze potwierdzenia

sald

od 01.01.2026
do 15.01.2026

Zespoty spisowe

6 lnwentaryzacja w drodze spisu z natury od 01.10.2025
do 15.01.2026

zespoly spisowe

7 I nwentaryzac.,a w drodze weryfikacji Od 01.01.2026r.
do 23-O3.2O26L

Zespoty spisowe

8 Spis z natury - kontrola kasy 3!.t2.2025 Zesp6l spisowy

9 Przekazanie arkuszy spisu z natury do
Skarbnika

5 dni po

zako6czeniu
spisu

PrzewodniczEcy Komis.ii

lnwentaryzacyjnej

10. Wycena arkuszy spisowych i ustal€nia
162nic inwentaryzacyjnych

Pracownicy ksiegowo6ci

1,1 Weryfi kacja 162nic inwentaryzacyjnyth i

przyczyn ich powstania oraz sporzqdrenie
sprawozdania koicowego

Do 15.03-2025 PrzewodniczEcy Komisji

lnwentaryzacyjnej

t2 Decyzja o rozliczeniu 162nic

inwentaryzacyjnych
Do 19.03.2026 Kierownik iednostki

13 KsiqBowanie 16inic inwentaryzacyjn}[h Do 20.03.2026 Pracownicy ksiegowoici

t4 Rozliczenie os6b materialnie
od powiedzia lnych

Do 24.03.2026 Pracownicy ksiegowo(ci

15 Porownanie i weryfikacja stan6w
ewidencyjnych z dokumentacje i rozlkzcnie
inwentaryzacji

Do 24.03.2026 Pracownicy ksiqgowo(ci

lIo Iachnia

od 01.10.2025

Do 06.03.2026


