ZARZADZENIE NR 0050.4.2026
WOJTA GMINY BLIZYN
7 dnia 2 stycznia 2026 roku

w sprawie wyznaczenia administratora skrzynki e-dorgezen oraz ustalenia sposobu
wysylania korespondencji Urzgdu Gminy Blizyn przez e-dorgczenia

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(5. Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 z pézn. zm oraz ustawy z dnia 18 listopada 2020 r.
o dorgczeniach elektronicznych (t.,j. Dz. U. z 2024 r. poz, 1045 z pozn. zm.), zarzadza
sig, co nastepuje:

§ 1. Wyznaczam do pehienia funkcji administratora skrzynki e-doreczen Pana
Grzegorza Pature.

§ 2. Ustalam procedur¢ wysylania pism, zgodnie z ustawa o dorgczeniach
elektronicznych w nastepujacy sposob:

1) nadanie i dor¢czenie korespondencji elektronicznej w trybie PURDE dotyczy
adresata posiadajacego adres do dorgczen elektronicznych.

2) odstapienie od obowiazku wysylki pisma na adres dorgczen elekironicznych mozne
nastapi¢ wylacznie na podstawie wyjatkéw okreslonych w przepisach ustawy
o dorgczeniach elektronicznych lub przepisach szczegotowych.

3) w przypadku odstgpienia od obowigzku wysylki pisma na adres do dorgczen
elektronicznych nadawca odnotowuje na egzemplarzu pisma pozostajacego w aktach
sprawy na jakiej podstawie odstapil od tego obowiazku, podajac przepis
to umozliwiajgcy.

4) przed wysylka pisma nalezy kazdorazowo zweryfikowac¢ czy adresat posiada adres
do doreczen elektronicznych w bazie adresow elektronicznych (BAE) na stronie:
www.gov.pl/web/e-doreczenia/sprawdz-czy-twoj-urzad-korzysta-z-e-doreczen.

5) w przypadku braku adresata w BAE nadawca odnotowuje fakt weryfikacji
na egzemplarzu pisma pozostajgcego w aktach sprawy.

6) w przypadku pisma przeznaczonego do wysytki w postaci elektronicznej podpisujacy
podpisuje pismo w postaci elektronicznej kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
a kopic przeznaczona do wlgczenia do akt sprawy z odwzorowaniem podpisu
elektronicznego, podpisuje odrecznie.

§ 3. Nie stosuje si¢ doreczenia z wykorzystaniem publicznej ustugi rejestrowanego
dore¢czenia elektronicznego lub publicznej ustugi hybrydowej w przypadku:

1) dorgczania korespondencji:



a) zawierajacej informacje niejawne,

b) w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego oraz w konkursie
prowadzonych na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z p6zn. zm. ),

¢) w postepowaniu o zawarcie umowy koncesji prowadzonym na podstawie ustawy
zdnia 21 pazdziernika 2016 r. o umowie koncesji na roboty budowlane lub ustugi
(Dz.U. 72025 r. poz. 1688).

d) jezeli przepisy odr¢bne przewidujg wnoszenie lub dorgczanie korespondenciji
z wykorzystaniem innych niz adres do dorgczen elektronicznych rozwiazan techniczno-
organizacyjnych, w szczegolnosci na konta w systemach teleinformatycznych
obstugujacych postgpowania sadowe lub do repozytoriow dokumentow:

2) gdy adresat wnosi o dorg¢czenie oryginatlu dokumentu sporzadzonego pierwotnie
W postaci papierowej;

3) gdy korespondencja nie moze by¢ dorgczona na adres do dorgczen elektronicznych
albo z wykorzystaniem publicznej ustugi hybrydowej ze wzgledu na:

a) brak mozliwosci sporzadzenia i przekazania dokumentu w postaci elektronicznej
wynikajacy z przepisow odrgbnych,

b) brak mozliwosci wykorzystania publicznej ustugi hybrydowej wynikajacy
z przepisoOw odrgbnych,

¢) koniecznos¢ dorgczenia niepodlegajacego przeksztalcenin dokumentu utrwalonego
w postaci innej niz elektroniczna lub rzeczy,

d) wazny interes publiczny, w szczegélnosci bezpieczenstwo panstwa, obronnosé
lub porzadek publiczny.

¢) ograniczenia techniczno-organizacyjne wynikajace z objetosci korespondencji oraz
inne przyczyny majgce charakter techniczny;

4) gdy przepisy odrgbne przewiduja mozliwos¢ dokonywania doreczen
z wykorzystaniem takze sposobdw innych niz publiczna ustuga rejestrowanego
dorgczenia elektronicznego lub publiczna ustuga hybrydowa, w szczegélnosci przy
pomocy swoich pracownikow, a w konkretnych okolicznosciach inny sposdb doreczenia
zostanie uznany za bardziej efektywny;,

5) wymiany danych z systemami teleinformatycznymi za pomoca ustug sieciowych.
§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Blizyn.
§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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