Zarzadzenie Nr 0050.30.2026
Wéjta Gminy Blizyn
z dnia 30 marca 2026r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy Blizyn.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2025r.,, poz. 1153 z pdézn. zm.) zarzgdza sig, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Blizyn stanowiacym zalacznik
do Zarzadzenia Nr 0050.51.2019 Wéjta Gminy Blizyn z dnia 12 czerwca 2019 r. wprowadza
si¢ nast¢pujace zmiany:

1. § 10 ust. 3 otrzymuje nowe brzmienie:
»§ 10 ust. 3 Referat Planowania Przestrzennego, Nieruchomos$ci, Drég i Ochrony
Srodowiska — PNO, ktérym kieruje Kierownik, w sklad ktérego wchodza:
1) kierownik referatu wykonujacy zadania stanowiska ds. zagospodarowania
przestrzennego;
2) stanowisko ds. ochrony srodowiska — OS;
3) stanowisko ds. gospodarki gruntami i rolnictwa — GG;
4) stanowisko ds. rozwoju i zarzadu drég gminnych — ZD;
5) stanowisko ds. warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu, transportu zbiorowego
oraz ochrony zwierzat — WT.”
2. § 10 ust. 7 otrzymuje nowe brzmienie:
»9 10 ust. 7 Stanowiska nieetatowe:
1) Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych — PON,
2) Peinomocnik ds. Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych i Przeciwdzialania
Narkomanii - PU
3) Administrator Systemu Informatycznego — ASI,
4) Inspektor ochrony danych — IOD.”
3. § 29 otrzymuje nowe brzmienie:
" Do zadan stanowiska do spraw promocji gminy w szczego6lnosci nalezy:
1) udzial w opracowaniu i aktualizacji strategii rozwoju gminy,
2) prowadzenie monitoringu zewngtrznych funduszy pomocowych w zakresie ich pozyskania
na rzecz gminy,

3) wspoétpraca migdzygminna, regionalna i miedzynarodowa,



4) wspdlpraca z organizacjami pozarzadowymi, w tym oglaszanie konkurséw na wybér ofert
w celu realizacji zadan wynikajacych z ustawy o pozytku publicznym,
5) prowadzenie ewidencji twércow ludowych, stowarzyszen i innych organizacji oraz
wspoétdziatanie z tymi podmiotami,
6) wspélpraca z rézmymi podmiotami na rzecz promocji waloréw turystycznych gminy
1 agroturystyki,
7) prowadzenie corocznego kalendarza istotnych wydarzen historycznych, kulturalnych
i rekreacyjnych w gminie,
8) wspotdzialanie z Gminnym Osrodkiem Kultury w zakresie organizacji imprez, koncertow,
uroczystosci lokalnych itp. uzyskanie zezwolenia na organizowanie imprez masowych,
9) wspolpraca z mediami,
10) wydawanie folderéw, publikacji, informatora samorzadowego i innych materiatow
promujacych gmine,
1T)opracowanie materiatéw i aktualizacja stron internetowych gminy oraz mediow
spolecznosciowych,
12) prowadzenie dokumentacji fotograficznej, audiowizualnej, tekstowej z wydarzen, akcji
i imprez promujacych gmine,
13)prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem majatku gminy, organizowanych
imprez,
14) prowadzenie spraw z zakresu Ogdlnopolskiej Karty Seniora.”
4. § 32 otrzymuje nowe brzmienie:
»Do zadaf Pelnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych nalezy:
1) realizacja i koordynacja zadan cigzacych na gminie z mocy ustawy o ochronie informacji
niejawnych, w tym wykonywanie zadan pelnomocnika ochrony,
2) nadz6r nad obiegiem dokumentéw niejawnych w urzedzie,
3) zapewnienie ochrony informacji niejawnych,
4) zapewnienie przy wspélpracy z informatykiem ochrony systeméw teleinformatycznych
przetwarzajacych informacje niejawne,
5) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych
informacji,
6) okresowa kontrola ewidencji, materiatdéw i obiegu dokumentéw,
7) opracowywanie i aktualizacja planu ochrony jednostki organizacyjnej, nadzorowanie jego
realizacji,

8) szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony informacji niejawnych,



9) prowadzenie kancelarii dokumentdw zastrzezonych:

a) rejestrowanie dokumentow niejawnych,

b) udost¢pnianie i wydawanie dokumentéw oznaczonych klauzula ,,zastrzezone” osobom

posiadajacym poswiadczenie bezpieczenstwa.

10) zapewnienie ochrony fizycznej budynku urzedu,

11) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w tym szacowanie ryzyka,

12) prowadzenie zwyklych postgpowan sprawdzajacych,

13) prowadzenie aktualnego wykazu o0s6b posiadajgcych upowaznienia do dostepu do

informacji niejawnych oraz oséb, ktérym odméwiono lub cofnigto uprawnienia,

14) kontrola ochrony informacji niejawnych,

15) opracowanie i aktualizacja planu ochrony informacji niejawnych.”

5. § 35 otrzymuje nowe brzmienie:

»1.Do zadan Inspektora ochrony danych nalezy:

Y

2)

3

4)

)

6)

7

8)

informowanie administratora oraz osob, ktérzy przetwarzaja dane osobowe
o obowiazkach spoczywajacych na nich na mocy rozporzadzenia (RODO) oraz innych
przepiséw Unii lub panstw czlonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej
sprawie,

monitorowanie przestrzegania przepisow krajowych, rozporzadzenia innych przepisow
Unii lub panstw czlonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora
w dziedzinie ochrony danych osobowych,

podejmowanie dziatan zwigckszajace swiadomos$¢ pracownikow przetwarzajgcych
poprzez szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania,

prowadzenie okresowych przegladow stanu zabezpieczenia danych osobowych, audytow
i przedstawianie ich wynikéw administratorowi danych osobowych,

realizacja zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie jej
wykonania,

wspolpraca z organem nadzorczym,

pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwiazanych
z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami oraz w stosownych przypadkach
prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach,

w przypadku incydentu zwigzanego z naruszeniem ochrony danych osobowych petnienie
roli punktu kontaktowego dla osob, ktérych dane dotycza we wszystkich sprawach
zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem praw

przystugujacych im na mocy rozporzadzenia (RODO),



9) prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych,

10) prowadzenie rejestru kategorii czynnosci,

11) prowadzenie dokumentacji dla administratora,

12) prowadzenie spraw zwigzanych z incydentami w przypadku ich wystapienia,

13)dokonywanie oceny i szacowania ryzyka celem zastosowania skutecznych metod
organizacyjnych i technicznych dla wlasciwej ochrony danych osobowych
u administratora danych osobowych, a w przypadku potrzeby oceny skutk6w naruszenia
ochrony danych oscbowych,

14) przygotowywanie do podpisania przez administratora upowazniefi do przetwarzania
danych osobowych oraz prowadzenie ewidencji 0sob upowaznionych,”

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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